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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящие Правила ведения реестра владельцев именных ценных бумаг Закрытого акционерного общества «Челябинская Независимая Стальная Компания» (ЗАО «ЧНСК»), далее – Правила, разработаны в соответствии с Федеральным законом от 22.04.1996 г. № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг», Федеральным законом от 26.12.1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах», «Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг», утвержденным постановлением Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг РФ от 02 октября 1997 г. N 27 (далее – Положение) и иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок ведения реестров владельцев именных ценных бумаг, порядок осуществления операций с ценными бумагами, определяющими права владельцев ценных бумаг.

1.2. Правила устанавливают порядок ведения и требования, предъявляемые к системе ведения реестра владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК» (далее соответственно – Система ведения реестра и Реестр), обязательные для исполнения Закрытого акционерного общества «Челябинская Независимая Стальная Компания» (далее – Эмитент) и зарегистрированными в Реестре лицами, а также включают перечень документов и сведений, необходимых при регистрации прав владельцев именных ценных бумаг в Реестре. 

1.3. Настоящие Правила и изменения к ним утверждаются общим собранием акционеров Эмитента (решением единственного акционера Эмитента), являются доступными для всех заинтересованных лиц. Изменение Правил осуществляются при изменениях законодательства Российской Федерации, а также в целях совершенствования Системы ведения реестра.

1.4. Настоящие Правила и их изменения вступают в силу с момента их утверждения.

1.5. Правила являются обязательными для исполнения работниками Эмитента, а также лицами, обращающимися к Эмитенту для совершения действий, связанных с ведением Реестра.
1.6. По требованию заинтересованного лица Эмитент обязан предоставить (направить) ему в течение семи дней заверенную в надлежащем порядке копию действующих Правил. Плата, взимаемая Эмитентом за предоставление такой копии, не может превышать затрат на ее изготовление.
1.7. Эмитент обязан раскрывать настоящие Правила на собственном сайте http://chnsk.ru. Информация о внесении изменений или дополнений в настоящие Правила, включая текст изменений и дополнений в Правила, должна быть раскрыта в сети Интернет не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до даты вступления их в силу. Эмитент обязан обеспечить свободный и необременительный доступ к такой информации, а также сообщать по требованию заинтересованных лиц адрес страницы в сети Интернет, на которой осуществляется раскрытие настоящих Правил.
2. СИСТЕМА ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ.
2.1. Под Системой ведения реестра понимается совокупность данных, зафиксированных на бумажном носителе и/или с использованием электронной базы данных, обеспечивающая идентификацию зарегистрированных в системе ведения реестра владельцев именных ценных бумаг номинальных держателей и акционеров и учет их прав в отношении ценных бумаг, зарегистрированных на их имя, позволяющая получать и направлять информацию указанным лицам и составлять Реестр.

Система ведения реестра должна обеспечивать сбор и хранение в течение установленных законодательством Российской Федерации сроков информации обо всех фактах и документах, влекущих необходимость внесения изменений в систему ведения Реестра, и обо всех действиях держателя реестра по внесению этих изменений.

2.2. Реестр - это часть Системы ведения реестра, представляющая собой список зарегистрированных владельцев с указанием количества, номинальной стоимости и категории, принадлежащих им именных ценных бумаг, составленный по состоянию на любую установленную дату и позволяющий идентифицировать этих владельцев, количество и категорию принадлежащих им ценных бумаг.

Владельцы и номинальные держатели ценных бумаг обязаны соблюдать правила представления информации в Систему ведения реестра.
2.3. Эмитент осуществляет ведение и хранение Реестра самостоятельно и выполняет все функции регистратора, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

2.4. Ответственным за ведение и хранение Реестра является единоличный исполнительный орган эмитента (Генеральный директор ЗАО «ЧНСК»). Для осуществления деятельности по ведению Реестра Приказом Генерального директора ЗАО «ЧНСК» может быть назначено ответственное лицо, которое является работником эмитента. 

2.5. Для целей настоящих Правил также используются следующие сокращения, термины и определения.

2.5.1. Деятельность по ведению реестра - сбор, фиксация, обработка, хранение и предоставление данных, составляющих систему ведения Реестра.

2.5.2. Регистратор - Эмитент в лице ответственного (-ых) сотрудника (-ов), осуществляющего (-их) деятельность по ведению Реестра.
2.5.3. Эмитент - Эмитент в лице генерального директора, несущего обязательства перед владельцами ценных бумаг по осуществлению прав, закрепленных ими.
2.5.4. Ценная бумага - любая именная эмиссионная ценная бумага, в том числе бездокументарная.

2.5.5. Выпуск ценных бумаг - совокупность ценных бумаг одного эмитента, обеспечивающих одинаковый объем прав владельцам и имеющих одинаковые условия эмиссии (первичного размещения).

2.5.6. Зарегистрированное лицо - физическое или юридическое лицо, информация о котором внесена в реестр.

2.5.7. Виды зарегистрированных лиц:

· владелец - лицо, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве;
· номинальный держатель - профессиональный участник рынка ценных бумаг, имеющий соответствующую лицензию, являющийся держателем ценных бумаг от своего имени, но в интересах другого лица, не являясь владельцем этих ценных бумаг;

· доверительный управляющий - профессиональный участник рынка ценных бумаг, осуществляющий доверительное управление ценными бумагами, переданными ему во владение на определенный срок и принадлежащими другому лицу, в интересах этого лица или указанных этим лицом третьих лиц, и имеющий лицензию на право осуществления деятельности по управления ценными бумагами;
· залогодержатель - кредитор по обеспеченному залогом обязательству, на имя которого оформлен залог ценных бумаг.

2.5.8. Уполномоченные представители:

· юридического лица – должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности, а также лица, уполномоченные представлять его интересы перед регистратором на основании доверенности;

· физического лица - законные представители физического лица (родители, усыновители, опекуны, попечители), а также лица, уполномоченные представлять интересы данного физического лица перед регистратором на основании доверенности;

· государственных органов - должностные лица судебных, правоохранительных, антимонопольных, а также иных государственных органов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от регистратора проведения определенных операций.

2.5.9. Уполномоченные лица – зарегистрированные лица, перечисленные в пункте 2.5.8. настоящих Правил, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от Эмитента проведения определенных операций.

2.5.10. Распоряжение - документ, предоставляемый регистратору и содержащий требование о внесении записи в реестр и (или) предоставлении информации из реестра.
2.5.11. Лицевой счет - совокупность данных в реестре о зарегистрированном лице, эмитенте и (или) «неустановленных лицах», виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, обременении ценных бумаг обязательствами и блокировании операций с ценными бумагами, а также об операциях по их лицевым счетам, за исключением операций, предусмотренных пунктами 7.12 - 7.15 настоящих Правил.
2.5.12. Типы лицевых счетов:

· Эмиссионный счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выпуск которых зарегистрирован в установленном порядке, и их последующего списания при размещении или аннулировании (погашении) ценных бумаг.

· Лицевой счет эмитента - счет, открываемый эмитенту для зачисления на него ценных бумаг, выкупленных (приобретенных) эмитентом в случаях, предусмотренных главой IX Федерального закона «Об акционерных обществах» от 26.12.1995 г. № 208-ФЗ.

· Лицевой счет зарегистрированного лица - счет, открываемый владельцу, номинальному держателю, залогодержателю или доверительному управляющему;

· Счет «ценные бумаги неустановленных лиц» - счет, открываемый в случае, если при передаче (формировании) реестра или при размещении ценных бумаг регистратор выявляет, что количество ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, меньше общего количества выпущенных и размещенных ценных бумаг данного вида, категории (типа).
2.5.13. Операция - совокупность действий регистратора, результатом которых является изменение информации, содержащейся на лицевом счете и (или) подготовка и предоставление информации из реестра.

2.5.14. Регистрационный журнал - совокупность записей, осуществляемых в хронологическом порядке, об операциях регистратора, за исключением операций, предусмотренных пунктами 7.12 - 7.15 настоящих Правил.
2.5.15. Выписка из реестра - документ, выдаваемый регистратором, содержащий данные о зарегистрированном лице, ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете в момент выдачи выписки, фактах обременения ценных бумаг обязательствами и свидетельствующий о правах, закрепленных ценными бумагами. Выписка из реестра не является ценной бумагой, и передача ее другому лицу не влечет перехода прав на указанные в ней ценные бумаги. Регистратор не имеет права требовать от зарегистрированного лица предоставления и (или) возврата ранее выданных выписок из реестра.

2.5.16. Справка об операциях по лицевому счету (за указанный период) - документ, выдаваемый регистратором зарегистрированному лицу или его уполномоченному представителю, содержащий данные о зарегистрированном лице, о ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете на начало указанного периода, об операциях, проведенных регистратором по лицевому счету, за исключением операций, предусмотренных пунктами 7.12 - 7.15 настоящих Правил, за указанный период, о ценных бумагах, числящихся на его лицевом счете на конец указанного периода, фактах обременения ценных бумаг обязательствами на начало и на конец указанного периода и свидетельствующий о записях по лицевому счету.

2.5.17. Справка о наличии на лицевом счете ценных бумаг - документ, выдаваемый регистратором зарегистрированному лицу или его уполномоченному представителю, содержащий данные о зарегистрированном лице, о наличии на его счете указанного в распоряжении количества ценных бумаг определенного вида, категории (типа) при условии, что это количество не превышает количество ценных бумаг данного вида, категории (типа), учитываемых на его лицевом счете.

2.5.18. Эмиссия ценных бумаг - установленная законодательством Российской Федерации последовательность действий Эмитента по размещению эмиссионных ценных бумаг.

2.5.19. Документ - в настоящих Правилах под документом подразумевается документ системы ведения реестров, т.е. документ, являющийся основанием для проведения операций в реестре либо для выдачи информации из реестра, либо документ, содержащий информацию, относящуюся к системе ведения реестров.

2.5.20. Документооборот - движение документов Эмитента с момента их создания или получения до завершения исполнения, отправки или передачи их на хранение.

2.5.21. Входящий документ - любой документ, поступивший к Эмитенту.

2.5.22. Исходящий документ - официальный документ, отправляемый Эмитентом.

2.5.23. Регистрация документа - фиксация факта поступления или создания документа путем присвоения ему порядкового номера с последующей записью необходимых сведений о документе в журнале учета входящих документов.

2.5.24. Экспертиза документа - совокупность действий Эмитента, включающих в себя проверку данного документа на полноту представленной информации, полномочия лиц, подписавших данный документ и т.д., результатом которых является передача документов на исполнение операции в реестре либо направление мотивированного уведомления об отказе в проведении операции.

2.5.25. Контроль исполнения документа - совокупность действий, обеспечивающих своевременное и правильное исполнение документа.
2.5.26. Срок исполнения документа - срок, установленный законодательством Российской Федерации или нормативными правовыми актами федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг или внутренними нормативными документами Эмитента.
2.6. Более подробно Правила внутреннего документооборота и контроля в деятельности по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК» изложены в Приложении № 19 к настоящим Правилам.
3. Обязанности, функции и права регистратора
3.1. Осуществлять ведение реестра по всем видам, категориям (типам или сериям) ценных бумаг Эмитента.

3.2. Выполнять все операции в порядке и сроки, предусмотренные настоящими Правилами.

3.3. Осуществлять ведение журналов, предусмотренных настоящими Правилами.

3.4. Обеспечивать учет полученных запросов, ответов по ним и отказов от внесения записей в реестр.

3.5. Соблюдать установленный настоящими Правилами порядок приема и передачи реестра.

3.6. Обеспечивать возможность предоставления распоряжений и получения информации из реестра не менее 4 (Четырех) часов каждый рабочий день недели.

3.7. Предоставлять список акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров (по распоряжению лиц, имеющих на это право), в соответствии с установленными требованиями.

3.8. Предоставлять список лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам.

3.9. Информировать зарегистрированных лиц (по их письменным запросам) о правах, закрепленных ценными бумагами, и о способах и порядке осуществления этих прав.

3.10. Раскрывать заинтересованным лицам следующую информацию о своей деятельности:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса регистратора;

· формы документов для проведения операций в реестре; 

· Правила ведения реестра;

· фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа регистратора.

3.11. Осуществлять проверку полномочий лиц, подписавших распоряжения.

3.12. Осуществлять сверку подписей на распоряжениях, в порядке установленном разделом 6 настоящих Правил.

3.13. Ежедневно осуществлять сверку количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на всех лицевых счетах.

3.14. Обеспечивать хранение документов, составляющих систему ведения реестра, в соответствии с требованиями, установленными в Правилах внутреннего документооборота и контроля, в течение срока, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3.15. Обеспечивать сохранность и конфиденциальность информации, содержащейся в реестре.

3.16. Отказать во внесении записей в реестр в случаях, предусмотренных настоящими Правилами.
3.17. Для минимизации рисков ошибок при обработке документов, сохранности информации и документов, а также возможности восстановления данных системы ведения реестра в случае их утраты Эмитентом или по независящим от Эмитента причинам предусмотреть следующее:

· все входящие документы регистрируются в журнале учета входящих документов, при этом каждому документу присваивается уникальный регистрационный номер и дата приема;

· обеспечивается ведение журналов: входящих документов, регистрационного журнала операций в электронном и/или бумажном виде;
· при необходимости осуществляется резервное копирование электронных баз данных системы ведения реестров;

· все документы системы ведения реестров после окончания обработки хранятся в запираемых шкафах или специально оборудованном хранилище - архиве;
· электронные копии баз данных системы ведения реестров хранятся на съемных магнитных носителях в сейфе.

3.18. Регистратор не имеет права:

· аннулировать внесенные в реестр записи;

· прекращать исполнение надлежащим образом оформленного распоряжения по требованию зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя;
· отказывать во внесении записи в реестр за исключением случаев, предусмотренных настоящими Правилами;

· предъявлять к документам, предоставленным регистратору, непредусмотренные настоящими Правилами требования.
4. Информация и документы реестра

4.1. В реестре содержится следующая информация:

· об Эмитенте;

· обо всех выпусках ценных бумаг Эмитента;

· о зарегистрированных лицах, виде, количестве, категории (типе или серии), номинальной стоимости, государственном регистрационном номере выпусков ценных бумаг, учитываемых на их лицевых счетах и об операциях по лицевым счетам.

4.2. Информация об Эмитенте включает следующие данные:

· полное наименование;
· краткое наименование;

· наименование государственного органа, осуществившего регистрацию Эмитента;

· номер и дата государственной регистрации Эмитента;

· место нахождения, почтовый адрес;

· размер уставного капитала;

· номера телефона, факса;

· руководитель исполнительного органа Эмитента;

· идентификационный номер налогоплательщика.

4.3. Информация о каждом выпуске ценных бумагах Эмитента включает следующие данные:

· дата государственной регистрации и государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, наименование регистрирующего органа, осуществившего государственную регистрацию выпуска ценных бумаг;

· вид, категория (тип или серия) ценных бумаг;

· номинальная стоимость одной ценной бумаги;

· количество ценных бумаг в выпуске;

· форма выпуска ценных бумаг;

· размер дивиденда (по привилегированным акциям) или процента (по облигациям).

4.4. Лицевой счет зарегистрированного лица включает следующие данные:

· данные, содержащиеся в анкете зарегистрированного лица;

· информацию о количестве ценных бумаг, виде, категории (типе или серии), государственном регистрационном номере выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, в том числе обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· список операций, представляющий часть регистрационного журнала, содержащую записи по лицевому счету зарегистрированного лица.

4.5. Анкета зарегистрированного лица включает следующие данные:

4.5.1. Для физического лица:
· фамилия, имя, отчество;

· гражданство;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· год и дата рождения;

· место проживания (регистрации);
· адрес для направления корреспонденции (почтовый адрес);

· образец подписи владельца ценных бумаг.

4.5.2. Для юридического лица:

· полное наименование организации в соответствии с его учредительными документами;

· номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· тип документа о государственной регистрации;

· место нахождения;

· почтовый адрес;

· номер телефона, факса (при наличии);

· электронный адрес (при наличии);

· образец печати и подписей должностных лиц, имеющих в соответствии с учредительными документами право действовать от имени юридического лица без доверенностей.

4.5.3. Для всех зарегистрированных лиц:

· категория зарегистрированного лица (физическое или юридическое лицо);

· идентификационный номер налогоплательщика (при наличии);

· форма выплаты доходов по ценным бумагам (наличная или безналичная форма);

· при безналичной форме выплаты доходов - банковские реквизиты;

· способы доставки выписок из реестра;
· дата заполнения.

4.6. Передаточное распоряжение включает следующие данные:

4.6.1 .В отношении передаваемых ценных бумаг:

· полное наименование Эмитента;

· вид, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· количество передаваемых ценных бумаг - цифрами и прописью;

· документы-основания (наименование и реквизиты документа) для внесения записи в реестр (в случае передачи ценных бумаг без перехода прав собственности передаточное распоряжение должно содержать об этом отметку, а также сведения обо всех договорах, на основании которых номинальный держатель /

· доверительный управляющий обслуживает своего клиента);

· сумма сделки - цифрами и прописью (указывается в случае, если документом- основанием для внесения записи в реестр является договор купли - продажи, договор мены или договор дарения);

· указание на наличие и вид обременения обязательствами передаваемых ценных бумаг.

4.6.2. В отношении зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц) лица с указанием, является ли оно владельцем, доверительным управляющим или номинальным держателем передаваемых ценных бумаг;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц);

· номер лицевого счета (указывается в случае, если у лица, передающего ценные бумаги, несколько лицевых счетов в реестре);

· дата заполнения.

4.6.3. В отношении зарегистрированного лица, принимающего ценные бумаги:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц) с указанием, является ли оно владельцем, доверительным управляющим или номинальным держателем;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также орган, выдавший документ (для физических лиц), наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц);

· номер лицевого счета (указывается в случае, если у лица, принимающего ценные бумаги, несколько лицевых счетов в реестре).

4.6.4. В отношении уполномоченного представителя, который подписал передаточное распоряжение от имени лица, передающего ценные бумаги, на основании доверенности:

· фамилия, имя, отчество;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего

· личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· номер и дата выдачи доверенности.

4.7. Залоговое распоряжение включает следующие данные:

4.7.1. В отношении ценных бумаг:

· полное наименование Эмитента;

· указание на возникновение или прекращение залога;

· количество ценных бумаг, передаваемых или освобождаемых от залога - цифрами и прописью;

· вид, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· документы-основания (наименование и реквизиты документа) для внесения записи в реестр;

· указание на наличие запрета последующего залога;
· указание на то, кому принадлежит право на получение дохода по ценным бумагам;

· указание на то, кому принадлежит право и условия пользования заложенными ценными бумагами;

· иные существенные условия залога.

4.7.2. В отношении залогодателя:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц),

· наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц);

· номер лицевого счета (указывается в случае, если у залогодателя несколько лицевых счетов в реестре);

· дата заполнения.

4.7.3. В отношении лица, на имя которого должен быть оформлен залог ценных бумаг:

· фамилия, имя, отчество (для физических лиц), полное наименование (для юридических лиц);

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физических лиц),

· наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации (для юридических лиц).

4.7.4. В отношении уполномоченного представителя, подписавшего залоговое распоряжение на основании доверенности:

· фамилия, имя, отчество;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· номер и дата выдачи доверенности.

4.8. Выписка из реестра включает следующие данные:

· полное наименование Эмитента, место нахождения Эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего личность, а также наименование органа, выдавшего документ (для физического лица) или номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации (для юридического лица);

· дата, на которую выписка из реестра подтверждает записи о ценных бумагах, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица;

· вид, количество, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете зарегистрированного лица, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами, и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица (владелец, номинальный держатель, доверительный управляющий, залогодержатель);

· полное наименование регистратора;

· наименование органа, осуществившего регистрацию;

· номер и дата регистрации;

· место нахождения и телефон регистратора;

· указание на то, что выписка не является ценной бумагой;

· печать и подпись уполномоченного лица регистратора.

4.9. Журнал учета входящих документов включает следующие данные:

· порядковый номер записи;

· входящий номер документа (по системе учета регистратора);

· наименование документа;

· дата получения документа регистратором;

· сведения о лице, предоставившем документы, а именно:

· для юридического лица - наименование организации, предоставившей документы, дата и исходящий номер, присвоенный организацией, фамилия лица, подписавшего сопроводительное письмо;

· для физического лица (если указаны) - фамилия, имя, отчество, дата, почтовый адрес отправителя (при получении документов по почте);

· дата отправки ответа (внесения записи в реестр) или направления отказа от проведения операции;

· исходящий номер ответа на документы;

· фамилия должностного лица, подписавшего ответ.

4.10. Регистрационный журнал включает следующие данные:

· порядковый номер записи;
· дата получения документов и их входящие номера;

· дата исполнения операции;

· тип операции, предусмотренный пунктами 7.1 - 7.11 и 7.16 настоящих Правил;

· номера лицевых счетов зарегистрированных лиц, являющихся сторонами в сделке;

· вид, количество, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг.

4.11. Справка об операциях по лицевому счету (за указанный период времени) включает следующие данные:

· номера записей в регистрационном журнале обо всех операциях, сведения о которых включены в справку;

· дата получения документов;

· дата исполнения операции;

· тип операции;

· основание для внесения записей в реестр;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип или серия) ценных бумаг;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, передающего ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) лица, на лицевой счет которого зачислены ценные бумаги;

· печать и подпись уполномоченного лица регистратора.

4.12. Уведомление о совершенной операции включает следующие данные:

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, со счета которого списаны ценные бумаги;

· номер лицевого счета, фамилия, имя, отчество (полное наименование) и вид зарегистрированного лица, на счет которого зачислены ценные бумаги;

· дата исполнения операции;

· номер записи в регистрационном журнале об исполненной операции;

· полное наименование Эмитента, место нахождения Эмитента, наименование органа, осуществившего регистрацию, номер и дата регистрации;

· количество, государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг, вид, категория (тип) ценных бумаг;

· основание для внесения записей в реестр;

· полное официальное наименование, место нахождения и телефон регистратора.

· печать и подпись уполномоченного лица регистратора.
5. Правила приема и требования 

к документам, поступающим регистратору

5.1. Входящие документы, поступившие к Эмитенту почтовым отправлением, либо курьером, поступают в отдел делопроизводства Эмитента, после чего входящие документы передаются по принадлежности уполномоченному представителю Эмитента.

5.2. При приеме документов лично от зарегистрированных лиц, их представителей, представителей государственных органов и т.д. уполномоченным должностным лицом Эмитента осуществляются следующие действия:

· идентификация лица, предоставившего документы;

· проверка полномочий лиц, предоставивших документы по доверенности;

· проверка правильности заполнения распоряжений соответствующей формы и полноты указанных в них сведений, консультирование по вопросам правильности заполнения;

· регистрация документа в программном обеспечении системы ведения реестра;

· проставление входящего номера на оригиналах документов;

· выдача акта приема-передачи документов. 
Акт приема-передачи документов подписывается со стороны Эмитента и со стороны лица, предоставившего документы, по одному экземпляру для каждой из сторон. Допускается прием документов без оформления Акта приема-передачи документов.

5.3. Регистратор проводит операции на основании распоряжений.

5.4. Распоряжения должны быть предоставлены регистратору одним из способов, предусмотренных разделом 6 настоящих Правил.

5.5. По требованию лица, предоставившего распоряжение, оформляется акт приема-передачи документов.

5.6. Регистратор регистрирует все поступающие документы в журнале учета входящих документов в день их получения с проставлением на документах даты приема, входящего номера. Предоставленные документы должны быть заполнены разборчиво и не содержать исправлений.

5.7. На каждом листе распоряжения (за исключением нотариально засвидетельствованного), оформленного на 2 (Двух) и более листах, должна быть подпись уполномоченного лица.

5.8. Распоряжение должно быть подписано уполномоченным лицом.

5.9. Для проведения операций на основании распоряжений уполномоченных представителей зарегистрированных физических и юридических лиц, регистратору должны быть предоставлены документы, подтверждающие права уполномоченных представителей.

5.10. В случае внесения записи о переходе прав собственности на ценные бумаги, обремененные обязательствами (залог, неполная оплата или иные обязательства, установленные действующим законодательством), передаточное распоряжение также должно быть подписано кредитором по обязательству (залогодержателем, эмитентом или иным кредитором) или его уполномоченным представителем и зарегистрированным лицом, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченным представителем.

5.11. Распоряжение для проведения операции по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей долевой собственности, должно быть подписано всеми совладельцами (их уполномоченными представителями), за исключением распоряжения о внесении изменений в анкетные данные информации лицевого счета, связанных с обратившимся совладельцем, и распоряжения на выдачу выписки из реестра.

5.12. Распоряжение для проведения операций по лицевому счету, на котором учитываются ценные бумаги, принадлежащие недееспособным или несовершеннолетним в возрасте до 14 (Четырнадцати) лет (малолетним), должно быть подписано одним из их законных представителей - родителем, усыновителем или опекуном.

5.13. Законные представители обязаны предоставить регистратору письменное разрешение органов опеки и попечительства на совершение сделок с имуществом малолетнего или недееспособного.

5.14. В случае передачи ценных бумаг в залог, залоговое распоряжение должно быть подписано залогодателем или его уполномоченным представителем и должно быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем.

5.15. В случае освобождения ценных бумаг от залога, залоговое распоряжение должно быть подписано залогодержателем или его уполномоченным представителем и залогодателем или его уполномоченным представителем.

5.16. Зарегистрированное лицо может оформить доверенность своему уполномоченному представителю в присутствии уполномоченного сотрудника регистратора.

5.17. Для использования на территории Российской Федерации документы иностранных юридических лиц должны быть удостоверены путем консульской легализации или проставлением апостиля, если иное не предусмотрено международными договорами, в соответствии с установленными требованиями. К таким документам должны прилагаться их нотариально засвидетельствованные переводы на русский язык.

5.18. Регистратор осуществляет сверку подписи зарегистрированного лица путем сличения подписи зарегистрированного лица на документах, предоставляемых регистратору, с имеющимся у регистратора образцом подписи в анкете этого зарегистрированного лица.

5.19. При отсутствии у регистратора образца подписи, зарегистрированное лицо должно явиться к регистратору лично или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально.

5.20. В случае, если подлинность подписи зарегистрированного лица на распоряжении засвидетельствована нотариально, распоряжение должно содержать соответствующий штамп и гербовую печать нотариуса, соответствующие установленным требованиям.

5.21. Регистратор производит операции в реестре, если:

· предоставлены все документы, необходимые в соответствии с требованиями настоящих Правил, для проведения операции в реестре;

· предоставленные документы удовлетворяют требованиям действующего законодательства Российской Федерации, постановлений Федеральной службы по финансовым рынкам и настоящих Правил;

· предоставленные документы содержат всю необходимую в соответствии с настоящими Правилами информацию для проведения операций в реестре.

6. Способы предоставления распоряжений регистратору

6.1. Регистратор проводит операции на основании распоряжений, предоставленных уполномоченным лицом.

6.2. Установление личности лица, предоставившего документы регистратору, производится на основании документа, удостоверяющего личность.

6.3. Проверка полномочий лиц, подписавших распоряжение, производится на основании документов, указанных в разделе 13 настоящих Правил.
6.4. Регистратор вправе проводить операции на основании распоряжений уполномоченных лиц, предоставленных всеми способами почтовой связи.

7. Операции регистратора

7.1. Открытие лицевого счета.

7.2. Внесение изменений анкетных данных в информацию лицевого счета.

7.3. Внесение записей о размещении.

7.4. Внесение записей о конвертации по всем лицевым счетам.

7.5. Внесение записей о конвертации по одному лицевому счету.

7.6. Внесение записей о переходе прав собственности.

7.7. Внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета

номинального держателя (доверительного управляющего).

7.8. Внесение записей об аннулировании (погашении).

7.9. Внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету.

7.10. Внесение записи об обременении ценных бумаг обязательствами.

7.11. Объединение лицевых счетов зарегистрированного лица.

7.12. Предоставление информации из реестра.

7.13. Подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам.

7.14. Подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров.

7.15. Сбор и обработка информации от номинальных держателей.

7.16. Закрытие лицевого счета.

8. Сроки исполнения операций
8.1. Срок проведения операции в реестре исчисляется со дня, следующего за календарной датой предоставления всех необходимых документов регистратору. Если последний день срока приходится на нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.

8.2. В течение одного дня с даты предоставления Эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцем ценных бумаг, исполняются следующие операции:

· внесение записей об аннулировании погашенных ценных бумаг, зачисленных на эмиссионный счет Эмитента с лицевого счета владельца ценных бумаг (решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг).
в течение одного рабочего дня после проведения операции исполняются следующие операции:

· выдача по распоряжению зарегистрированного лица уведомления об операции, проведенной по счету.

8.3. В течение одного дня с даты представления соответствующих изменений в уставе эмитента, зарегистрированных в установленном законодательством Российской Федерации порядке, исполняются следующие операции:

· внесение записей об аннулировании выкупленных Эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в случае уменьшения уставного капитала эмитента.

8.4. В течение трех рабочих дней исполняются следующие операции:

· внесение записей о конвертации по одному лицевому счету;

· внесение записей об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете эмитента, в случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске.

8.5. В течение трех дней исполняются следующие операции:

· открытие лицевого счета;

· внесение изменений анкетных данных в информацию лицевого счета;

· внесение записей о переходе прав собственности;

· внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету;

· внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) ценных бумаг;

· внесение записей об обременении ценных бумаг обязательствами;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя;

· внесение записей о зачислении или списании ценных бумаг со счета доверительного управляющего;

· внесение записей о выкупе (приобретении) ценных бумаг Эмитентом;

· объединение лицевых счетов зарегистрированного лица;

· закрытие лицевого счета.

8.6. На четвертый рабочий день с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг:

· внесение записей об аннулировании в случае признания выпуска ценных бумаг не состоявшимся (недействительным).

8.7. В течение пяти рабочих дней исполняются следующие операции:

· предоставление выписок, справок об операциях по лицевому счету, справок о наличии на счете указанного количества ценных бумаг;

· предоставление информации из реестра по письменному запросу;
· отказ от проведения операции.

8.8. В течение пяти рабочих дней исполняются операции:

· подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

· подготовка списка лиц, имеющих право на получение дохода по ценным бумагам;

· сбор и обработка информации от номинальных держателей;

· внесение записей о размещении;

· внесение записей о конвертации по всем лицевым счетам, аннулирование ценных бумаг при конвертации.
9. Порядок исправления ошибок в РЕЕСТре
9.1. При обнаружении ошибок не допускается аннулирование ошибочных записей.

9.2. В случае обнаружения собственной ошибки, регистратор в течение одного рабочего дня с даты ее обнаружения составляет Акт об обнаружении ошибки и на его основании вносит в реестр информацию об ошибочной записи.

9.3. В случае если после внесения в реестр ошибочной записи по лицевым счетам (счету) зарегистрированных лиц, регистратор не проводил операции (в том числе, не выдавал информацию) по указанным лицевым счетам (счету), изменившие их состояние, то на основании Акта об исправлении ошибки, регистратор вносит в реестр следующие исправительные записи:

запись, возвращающая лицевые счета (счет) зарегистрированных лиц в состояние, предшествующее ошибочной записи;

запись, которую было необходимо внести на основании распоряжения уполномоченного лица.

9.4. В случае если после внесения в реестр ошибочной записи по лицевым счетам (счету) зарегистрированных лиц, регистратор проводил операции (в том числе, выдавал информацию), повлекшие изменения состояния указанных лицевых счетов (счета) зарегистрированных лиц, регистратор осуществляет следующие действия:

· одновременно с составлением Акта об обнаружении ошибки направляет уведомления всем зарегистрированным (и иным заинтересованным) лицам, состояние лицевых счетов которых изменилось в результате ошибочной записи, о допущенной ошибке и действиях, которые необходимо предпринять для ее

· устранения;

· вносит в реестр исправительные записи, позволяющие привести состояние лицевых счетов всех зарегистрированных лиц в соответствие с распоряжениями зарегистрированных лиц и/или документами, подтверждающими их права на ценные бумаги, с оформлением Акта об исправлении ошибки.

10. Порядок раскрытия информации о деятельности Регистратора

10.1. Регистратор раскрывает информацию, указанную в пункте 28.2 настоящих Правил, по запросам заинтересованных лиц.
10.2. Указанная информация предоставляется для ознакомления или в письменной форме в соответствии с установленными требованиями.

10.3. Заинтересованными лицами в деятельности регистратора являются:

· Федеральная служба по финансовым рынкам;

· зарегистрированные лица и их уполномоченные представители;

· иные лица в соответствии с требованиями установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

11. Обязанности зарегистрированных лиц

11.1. Предоставлять регистратору полные и достоверные данные, необходимые для открытия лицевого счета.

11.2. Предоставлять регистратору информацию об изменении данных, предусмотренных пунктом 4.5 настоящих Правил.
11.3. Предоставлять регистратору для проведения операций документы, предусмотренные настоящими Правилами.

11.4. Предоставлять регистратору информацию об обременении ценных бумаг обязательствами.

11.5. Гарантировать, что в случае передачи ценных бумаг не будут нарушены ограничения, установленные законодательством Российской Федерации или уставом эмитента, или вступившим в законную силу решением суда.

12. Перечень распоряжений зарегистрированных лиц

12.1. Передаточное распоряжение.

12.2. Залоговое распоряжение.

12.3. Распоряжение на блокирование (прекращение блокирования) операций по лицевому счету.

12.4. Распоряжение о конвертации по одному лицевому счету.

12.5. Распоряжение на объединение лицевых счетов.

12.6 .Распоряжение на предоставление информации.

12.7. Распоряжение на закрытие лицевого счета.
13. Открытие лицевого счета

13.1. Открытие лицевого счета должно быть осуществлено перед зачислением на него ЦБ (оформлением залога) либо одновременно с предоставлением передаточного (залогового) распоряжения. Ответственное лицо Эмитента не вправе принимать передаточное (залоговое) распоряжение в случае непредоставления документов, необходимых для открытия лицевого счета в соответствии с настоящими Правилами.
13.2. Открытие лицевого счета в Реестре производится:

 для физических лиц: самим лицом либо его уполномоченным представителем;

 для юридических лиц: его уполномоченным представителем.
13.3. Для открытия лицевого счета физическое лицо предоставляет следующие документы:

анкету зарегистрированного лица;

документ, удостоверяющий личность.

Физическое лицо обязано расписаться на анкете зарегистрированного лица в присутствии Ответственного лица Эмитента или засвидетельствовать подлинность своей подписи нотариально.

13.4. Для открытия лицевого счета юридическое лицо предоставляет следующие документы:

анкету зарегистрированного лица;

копию устава, удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом;

копию свидетельства о государственной регистрации, удостоверенную нотариально (при наличии);

копию свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом.

копию лицензии на осуществление профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг (для номинального держателя и доверительного управляющего), удостоверенную нотариально или заверенную регистрирующим органом; 

документ, подтверждающий назначение на должность лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности.
13.5. Ответственное лицо регистратора обязано определить по уставу юридического лица компетенцию должностных лиц, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности.

13.6. Если указанные лица не расписались в анкете зарегистрированного лица в присутствии Ответственного лица Эмитента, но имеют право подписи платежных документов, должна быть предоставлена нотариально удостоверенная копия банковской карточки.

13.7. Для открытия лицевого счета, на котором будут учитываться ценные бумаги, принадлежащие владельцам на праве общей собственности, регистратору должны быть предоставлены анкеты зарегистрированных лиц, оформленные каждым из совладельцев, распоряжение на открытие лицевого счета, подписанное всеми совладельцами.

13.8. Для открытия лицевого счета доверительного управляющего регистратору дополнительно должна быть предоставлена копия лицензии на право осуществления управления ценными бумагами, засвидетельствованная нотариально.

13.9. Для открытия лицевого счета недееспособного или ограниченного в дееспособности лица регистратору дополнительно должны быть предоставлены нотариально засвидетельствованная копия решения суда о признании гражданина недееспособным или ограниченным в дееспособности, а также документы, подтверждающие права законных представителей.

13.10. Регистратор открывает счет «ценные бумаги неустановленных лиц» в случаях, указанных в пункте 2.5.12 настоящих Правил и зачисляет на него ценные бумаги на основании актов сверки.

13.11. Списание ценных бумаг со счета «ценные бумаги неустановленных лиц» производится на основании документов, подтверждающих права на ценные бумаги.

13.12. Если невозможно однозначно идентифицировать зарегистрированное лицо, его лицевому счету присваивается статус «ценные бумаги неустановленного лица».

13.13. Для лицевых счетов физических лиц основанием для присвоения такого статуса является отсутствие в реестре данных о фамилии, имени, отчестве или в документе, удостоверяющем личность зарегистрированного лица, или несоответствие данных о документе, удостоверяющем личность, требованиям, утвержденным для такого вида документов.

13.14. Для лицевых счетов юридических лиц основанием для присвоения статуса «ценные бумаги неустановленного лица» является отсутствие данных о полном наименовании, номере и дате государственной регистрации юридического лица, месте его нахождения.

13.15. Единственной операцией по счету со статусом «ценные бумаги неустановленного лица» может быть внесение всех данных, предусмотренных настоящими Правилами, в информацию лицевого счета с одновременной отменой данного статуса.

14. Внесение изменений анкетных данных зарегистрированного лица в

информацию лицевого счета

14.1. Для внесения изменений анкетных данных зарегистрированного лица в информацию лицевого счета регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· полностью заполненная анкета зарегистрированного лица, в которой указываются новые реквизиты;

· при изменении имени физического лица предъявляется оригинал документа или предоставляется нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего факт такого изменения;

· для изменения реквизитов юридических лиц – предоставляются документы из числа предоставляемых юридическим лицом для открытия лицевого счёта (в соответствии с п. 13.4. настоящих Правил), подтверждающие произошедшие изменения.

· для изменения реквизитов юридических лиц, содержащихся в едином государственном реестре юридических лиц – предоставляется копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц, удостоверенная нотариально или заверенная регистрирующим органом (в случае отсутствия в Реестре).

14.2. При предъявлении оригинала документа, подтверждающего факт изменения имени физического лица, Ответственное лицо Эмитента делает с него копию.

14.3. При внесении изменений анкетных данных зарегистрированного лица в информацию лицевого счета регистратор обеспечивает сохранность изменяемой информации, а также возможность идентификации зарегистрированного лица как по измененной, так и по прежней информации.

15. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в

результате сделок купли-продажи, мены или дарения

15.1. Для внесения записей о переходе прав собственности в результате сделок купли-продажи, мены или дарения регистратору должны быть предоставлены следующие документы:
· передаточное распоряжение;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее).

16. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в

результате наследования

16.1. Открытие и принятие наследства на ценные бумаги оформляется нотариальным органом по месту открытия наследства в соответствии с Гражданским кодексом РФ.

16.2. Регистратор предоставляет информацию, содержащуюся на лицевом счете зарегистрированного лица-наследодателя на дату ее выдачи, в виде выписки из реестра, только на основании запроса нотариуса, оформленного в соответствии с требованиями настоящих Правил и содержащего сведения о фамилии, имени, отчестве, дате рождения и (или) паспортные данные.

16.3. Регистратор вносит в реестр запись о прекращении блокирования операций по лицевому счету наследодателя, осуществленному в соответствии с требованиями пункта 20.4 настоящих Правил, на основании оригинала или нотариально заверенной копии свидетельства о праве на наследство.

16.4. Для внесения в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· оригинал или нотариально заверенная копия свидетельства о праве на наследство;

· документы, необходимые для открытия лицевых счетов новых владельцев (если счет не был открыт ранее).

16.5. Регистратор вносит в реестр запись о переходе прав собственности на ценные бумаги к наследникам, открывшим лицевые счета, а остальные ценные бумаги, составляющие наследство, остаются на счете наследодателя до открытия лицевых счетов всем наследникам.

16.6. На лицевые счета наследников зачисляется целое количество ценных бумаг (пропорционально доле наследника), указанных в свидетельстве о праве на наследство.

16.7. При внесении записи о переходе прав собственности на ценные бумаги одновременно ко всем из наследников или к последнему из них, регистратор открывает счет общей собственности и зачисляет на него неделимое в целых частях количество ценных бумаг со счета наследодателя.

16.8. В случае предоставления регистратору соглашения о разделе наследуемого имущества, на лицевые счета наследников зачисляется количество ценных бумаг, причитающееся им в соответствии с данным соглашением. Соглашение о разделе имущества должно быть оформлено в письменном виде и подписано всеми наследниками (или их представителями, действующими на основании доверенности) в присутствии сотрудника регистратора либо заверено у нотариуса.

17. Внесение записей о переходе прав собственности 
на ценные бумаги по решению суда
17.1. Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги по решению суда регистратору должны быть предоставлены следующие документы:
· оригинал или копия решения суда, вступившего в законную силу, заверенная судом;

· оригинал или копия исполнительного документа, заверенная судом (в случае принудительного исполнения судебного решения);

· передаточное распоряжение (в случае добровольного исполнения судебного решения. В качестве основания в передаточном распоряжении указывается решение суда);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца (если счет не был открыт ранее).

18. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при

реорганизации зарегистрированного лица

18.1. Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги при слиянии, присоединении, разделении, выделении и преобразовании зарегистрированного юридического лица, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· нотариально удостоверенная выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг вновь образованному юридическому лицу (при слиянии и преобразовании);

· нотариально удостоверенная выписка из передаточного акта о передаче ценных бумаг юридическому лицу, к которому присоединилось зарегистрированное лицо (при присоединении);
· нотариально удостоверенная выписка из разделительного баланса зарегистрированного юридического лица о передаче ценных бумаг одному или нескольким вновь образованным юридическим лицам (при разделении и выделении);

· распоряжение о закрытии лицевого счета (в случае прекращения зарегистрированного юридического лица в соответствии с установленными требованиями);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца;

· выписка из единого государственного реестра юридических лиц о прекращении деятельности присоединенного юридического лица (при присоединении).

18.2. Выписки из передаточного акта и разделительного баланса должны быть подписаны руководителем и главным бухгалтером юридического лица (лиц).

19. Внесение записей о переходе прав собственности на ценные бумаги 
при ликвидации юридического лица

19.1. Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае добровольной ликвидации зарегистрированного юридического лица, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· передаточное распоряжение;

· выписка из решения уполномоченного органа зарегистрированного лица о назначении ликвидационной комиссии (ликвидатора), согласованного с органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц;

· документ, подтверждающий полномочия председателя ликвидационной комиссии и содержащий образец его подписи;

· распоряжение о закрытии лицевого счета (в случае прекращения зарегистрированного юридического лица в соответствии с установленными требованиями);

· документы, необходимые для открытия лицевого счета нового владельца.

19.2. Распоряжения, необходимые для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае добровольной ликвидации зарегистрированного лица, должны быть подписаны председателем ликвидационной комиссии.

19.3. Выписка из решения о назначении ликвидационной комиссии должна быть подписана председателем и секретарем уполномоченного органа зарегистрированного лица, принявшего решение о добровольной ликвидации.

19.4. Для внесения записей о переходе прав собственности на ценные бумаги в случае ликвидации зарегистрированного юридического лица (при несостоятельности (банкротстве)), регистратору должно быть предоставлено решение суда.

20. Внесение записей о блокировании (прекращении блокирования) 
операций по лицевому счету, о передаче ценных бумаг в залог, о прекращении залога
20.1. Внесение записей о блокировании операций по лицевому счету зарегистрированного лица производится в целях предотвращения списания или зачисления ценных бумаг на лицевой счет.

20.2. При блокировании (прекращении блокирования) операций, регистратор вносит на лицевой счет зарегистрированного лица следующую информацию:

· указание на блокирование операций по списанию или зачислению ценных бумаг;

· количество ценных бумаг, в отношении которых внесена запись о блокировании (прекращении блокирования);

· вид, категория (тип или серия), государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· основание блокирования (прекращения блокирования) операций;

20.3. Регистратор вносит в реестр запись о блокировании (прекращении блокирования) операций по лицевому счету зарегистрированного лица (по его собственному желанию) на основании распоряжения о блокировании (прекращении блокирования).

20.4. Регистратор вносит в реестр запись о блокировании операций по лицевому счету зарегистрированного лица в течение действия срока вступления в права наследования на его ценные бумаги, на основании одного из следующих документов:

· оригинал или нотариально заверенная копия свидетельства о смерти зарегистрированного лица;

· оригинал справки или запроса нотариуса, связанных с открытием наследственного дела.

Перед внесением в реестр записи о переходе прав собственности на ценные бумаги в результате наследования, регистратор вносит запись о прекращении блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица-наследодателя в отношении ценных бумаг, права собственности, на которые переходят к наследнику.

20.5. Регистратор вносит в реестр запись о блокировании (прекращении блокирования) в случае неполной оплаты ценных бумаг при их первичном размещении, на основании распоряжения эмитента.

20.6. Регистратор вносит в реестр запись о блокировании операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц, открытым в результате прекращения исполнения функций номинального держателя ценных бумаг, на основании списка клиентов указанного номинального держателя.

20.7. Регистратор вносит в реестр запись о прекращении блокирования операций по лицевому счету зарегистрированного лица, указанного в пункте 20.6 настоящих Правил, на основании документов, указанных в разделе 13 настоящих Правил.
20.8. Регистратор вносит в реестр запись о блокировании операций (прекращении блокирования) по одному из следующих оснований:

· копия решения (определения) суда, вступившего в законную силу, заверенная судом;

· оригинал или копия постановления органов дознания или предварительного следствия или судебного пристава-исполнителя о наложении/снятии ареста на ценные бумаги и исполнительного документа .

20.9. В случае передачи ценных бумаг зарегистрированного лица в залог, регистратор вносит в реестр информацию о залоге ценных бумаг и о залогодержателе на основании следующих документов:

· залоговое распоряжение;

· документы, необходимые для открытия лицевого счета залогодержателя.

20.10. Для внесения в реестр записи о прекращении залога в связи с исполнением обязательства регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· залоговое распоряжение.

20.11. Для внесения в реестр записи о прекращении залога (в судебном порядке) в связи с неисполнением обязательства регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

· решение суда и договор купли-продажи ценных бумаг, являющихся предметом залога, заключенный по результатам торгов, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда;

· решение суда и протокол несостоявшихся повторных торгов по продаже ценных бумаг, являющихся предметом залога, в случае удовлетворения требований залогодержателя по решению суда;

20.12. Для внесения в реестр записи о прекращении залога (во внесудебном порядке) в связи с неисполнением обязательства регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

залоговое распоряжение, подписанное залогодателем или его уполномоченным представителем и залогодержателем или его уполномоченным представителем;

передаточное распоряжение;

документы, необходимые для открытия лицевого счета.

20.13. При переходе прав собственности на ценные бумаги, обремененные обязательствами, передаточное распоряжение должно быть оформлено в соответствии с требованиями пункта 5.10 настоящих Правил.
21. Внесение записей о конвертации ценных бумаг 
по одному лицевому счету

21.1. Для внесения в реестр записи о конвертации в акции (облигации) конвертируемых ценных бумаг, принадлежащих отдельному владельцу, регистратору должно быть предоставлено распоряжение о конвертации, подписанное уполномоченным лицом.

21.2. Если в результате конвертации ценных бумаг либо распределения дополнительных акций количество ценных бумаг у отдельных зарегистрированных лиц составляет дробное число, регистратор осуществляет действия, в соответствии с условиями и порядком осуществления конвертации, установленными в зарегистрированном решении о выпуске акций (облигаций), в которые конвертируются ценные бумаги отдельного владельца.

22. Внесение записей о зачислении и списании ценных бумаг со счета

номинального держателя / доверительного управляющего (при передаче

ценных бумаг без перехода прав собственности)

22.1. Для внесения в реестр записи о зачислении или списании ценных бумаг со счета номинального держателя/доверительного управляющего при передаче ценных бумаг без перехода прав собственности, регистратору должны быть предоставлены следующие документы:

передаточное распоряжение.

документы, необходимые для открытия счета нового зарегистрированного лица (если счет не был открыт ранее).

22.2. В результате сделки с одновременной передачей ценных бумаг в номинальное держание, регистратор вносит в реестр запись о переходе прав собственности в соответствии с требованиями, установленными в разделе 15 настоящих Правил.
23. Объединение лицевых счетов в реестре

23.1. Операция объединение лицевых счетов производится на основании распоряжения на объединение лицевых счетов при наличии в реестре нескольких лицевых счетов, открытых одному и тому же зарегистрированному лицу.

23.2. Операция объединение производится при условии полного совпадения следующих данных о зарегистрированном лице по всем лицевым счетам, подлежащим объединению в один:

Для физического лица:

· фамилия, имя, отчество;

· вид, номер, серия, дата и место выдачи документа, удостоверяющего

· личность, а также наименование органа, выдавшего документ;

· вид зарегистрированного лица;

Для юридического лица:

· полное наименование организации в соответствии с ее учредительными документами;

· номер государственной регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию, дата регистрации;

· вид зарегистрированного лица.

23.3. При проведении операции объединение лицевых счетов регистратор осуществляет следующие действия:

· осуществляет списание всех ценных бумаг с объединяемых лицевых счетов на указанный лицевой счет;

· закрывает лицевые счета, с которых при объединении осуществлено списание ценных бумаг.

24. Закрытие лицевого счета

24.1. Операция закрытия лицевого счета по инициативе регистратора производится в следующих случаях:

списание всех ценных бумаг со счета наследодателя при переходе прав собственности в результате наследования;

прекращение юридического лица в соответствии с установленными требованиями;

в случае, указанном в пункте 23.3 настоящих Правил
24.2. Регистратор производит закрытие лицевого счета по инициативе зарегистрированного лица на основании его распоряжения.

24.3. Операция закрытия лицевого счета осуществляется регистратором только при условии отсутствия ценных бумаг на закрываемом счете.

24.4. Единственной операцией по такому лицевому счету является предоставление любой информации в соответствии с требованиями раздела 28 настоящих Правил.
25. Внесение записей о размещении ценных бумаг

25.1. При распределении  в случае учреждении акционерного общества, распределении дополнительных акций, а также размещении иных ценных бумаг посредством подписки регистратор осуществляет следующие действия по внесению в реестр записей о размещении:

· вносит в реестр информацию об Эмитенте в соответствии с пунктом 4.2. настоящих Правил (только в случае внесения в реестр записей о распределении акций при учреждении акционерного общества);

· вносит в реестр информацию о выпуске ценных бумаг в соответствии с пунктом 4.3 настоящих Правил (во всех случаях);

· открывает эмиссионный счет Эмитента при его отсутствии и зачисляет на него ценные бумаги в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг (во всех случаях);

· на основании документов, указанных в разделе 13 настоящих Правил, открывает лицевые счета зарегистрированным лицам;
· проводит аннулирование неразмещенных ценных бумаг на основании отчета об итогах выпуска ценных бумаг;

· проводит операцию сверки количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.

25.2. Регистратор вносит в реестр записи о размещении ценных бумаг (во всех случаях) на основании следующих документов:

· распоряжение на осуществление размещения ценных бумаг, в котором должны быть указаны сроки и способ размещения ценных бумаг;

· подлинник решения о выпуске ценных бумаг;

· уведомления о регистрации данного выпуска ценных бумаг.

26. Внесение записей о конвертации ценных бумаг

26.1. При размещении ценных бумаг посредством конвертации регистратор осуществляет следующие действия по внесению в реестр записей о размещении:

· вносит в реестр информацию о выпуске ценных бумаг в соответствии с пунктом 4.3 настоящих Правил;

· зачисляет на эмиссионный счет Эмитента ценные бумаги, в которые конвертируются ценные бумаги предыдущего выпуска, в количестве, указанном в решении о выпуске ценных бумаг;

· конвертирует ценные бумаги посредством перевода соответствующего количества ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета Эмитента на лицевые счета зарегистрированных лиц и перевода ценных бумаг предыдущего выпуска с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет Эмитента;

· проводит аннулирование ценных бумаг предыдущего выпуска;

· проводит операцию сверки количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, зачисленных на лицевые счета зарегистрированных лиц.
26.2. Регистратор вносит в реестр записи о конвертации ценных бумаг на основании следующих документов, полученных от эмитента за семь рабочих дней до даты конвертации:
· распоряжение на осуществление конвертации ценных бумаг, в котором должны быть указаны сроки и условия конвертации ценных бумаг;

· подлинник решения о выпуске ценных бумаг;

· копия уведомления о регистрации данного выпуска ценных бумаг.

27. Внесение записей об аннулировании (погашении) ценных бумаг

27.1. Внесение записи об аннулировании (погашении) ценных бумаг осуществляется регистратором в следующих случаях:

· размещение меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске;

· уменьшение уставного капитала Эмитента;
· конвертация ценных бумаг;
· признание выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным);

· погашение ценных бумаг;

· в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

27.2. В случае размещения меньшего количества ценных бумаг, чем предусмотрено решением об их выпуске, регистратор вносит запись об аннулировании неразмещенных ценных бумаг, учитываемых на эмиссионном счете Эмитента, на основании зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг в течение трех рабочих дней с даты предоставления такого отчета.

27.3. В случае уменьшения уставного капитала эмитента регистратор вносит запись об аннулировании выкупленных Эмитентом акций, учитываемых на его лицевом счете, в течение одного рабочего дня с даты предоставления соответствующих изменений в уставе Эмитента, зарегистрированных в соответствии с установленными требованиями.

27.4. В случае признания выпуска ценных бумаг несостоявшимся (недействительным) регистратор не вправе принимать передаточные распоряжения в отношении этих ценных бумаг, а также осуществлять иные действия, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами и правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Федеральной службы по финансовым рынкам, с даты предварительного уведомления регистрирующим органом об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг (по телефону, телефаксу или с использованием иных средств электронной связи).

27.5. После получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг регистратор осуществляет следующие действия:

· на третий рабочий день приостанавливает все операции по лицевым счетам зарегистрированных лиц, связанные с обращением соответствующих ценных бумаг, за исключением списания этих ценных бумаг с лицевого счета зарегистрированного лица на эмиссионный счет Эмитента;

· списывает ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), с лицевых счетов зарегистрированных лиц на эмиссионный счет Эмитента;

· в течение четырех календарных дней с даты получения уведомления об аннулировании государственной регистрации выпуска ценных бумаг составляет список зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), в двух экземплярах на дату приостановки операций по лицевым счетам зарегистрированных лиц;

· в срок не позднее следующего дня после составления списка зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), вносит в реестр запись об аннулировании этих ценных бумаг, а также осуществляет иные операции, связанные с аннулированием ценных бумаг Эмитента.

27.6. Список зарегистрированных лиц, на лицевых счетах которых учитываются ценные бумаги, выпуск которых признан несостоявшимся (недействительным), содержит следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество (полное наименование) зарегистрированного лица;
· номер лицевого счета зарегистрированного лица, на котором учитываются ценные бумаги, государственная регистрация выпуска которых аннулирована;

· количество ценных бумаг, вид, категория (тип или серия) ценных бумаг, государственный номер выпуска ценных бумаг, государственная регистрация выпуска которых аннулирована, с указанием количества ценных бумаг, обремененных обязательствами и (или) в отношении которых осуществлено блокирование операций;

· вид зарегистрированного лица.

27.7. В случае погашения ценных бумаг регистратор осуществляет следующие действия:

· в день погашения ценных бумаг, установленный решением об их выпуске, приостанавливает по счетам зарегистрированных лиц все операции, связанные с обращением ценных бумаг;

· в течение одного рабочего дня с даты предоставления эмитентом документа, подтверждающего проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, осуществляет списание ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет Эмитента;

· вносит запись об аннулировании ценных бумаг.

27.8. Документом, подтверждающим проведение расчетов с владельцами ценных бумаг, считается список владельцев с указанием (для каждого из владельцев в списке) полного наименования или фамилии, имени, отчества и количества ценных бумаг, подлежащих погашению.

27.9. Список должен сопровождаться письмом Эмитента с распоряжением регистратору произвести списание дробных остатков ценных бумаг со счетов зарегистрированных лиц на лицевой счет эмитента в соответствии с прилагаемым списком.

27.10. Решением о выпуске ценных бумаг может быть предусмотрен иной порядок погашения ценных бумаг.
28. Предоставление информации из реестра

28.1. Для получения информации из реестра обратившееся лицо предоставляет регистратору распоряжение (письменный запрос) на получение информации из реестра.

28.2. Регистратор раскрывает заинтересованным лицам следующую информацию о своей деятельности:

· место нахождения, почтовый адрес, номер телефона и факса регистратора;
· формы распоряжений и иных документов, необходимых для проведения операций;

· Правила ведения реестра;

· фамилия, имя, отчество руководителя исполнительного органа регистратора.

28.3. В число лиц, имеющих право на получение информации из реестра, входят:

· зарегистрированные лица или их уполномоченные представители;

· уполномоченные представители государственных органов;

· нотариус по делам о наследстве.

28.4. Информация из Реестра представляется на основании распоряжения на предоставление информации с указанием объема требуемой информации.
28.5. Информация из Реестра представляется в письменной форме и заверяется печатью и подписью единоличного исполнительного органа Эмитента.
28.6. Зарегистрированное лицо имеет право получать следующую информацию из Реестра:

· о внесенной информации о нем и учитываемых на его лицевом счете ценных бумаг;
· обо всех записях на его лицевом счете;

· о процентном соотношении общего количества принадлежащих ему ценных бумаг к уставному капиталу эмитента и общему количеству ценных бумаг данной категории (типа);

· об эмитенте, его учредителях, а также о размере объявленного и оплаченного уставного капитала;

· в случае владения более одного процента голосующих акций эмитента: данные об именах (полном наименовании) владельцев, количестве, категории (типе) и номинальной стоимости принадлежащих им ценных бумаг.

29. Требования к должностным лицам эмитента, осуществляющим

функции по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг

29.1. Уполномоченные сотрудники Эмитента, осуществляющие функции по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг, обязаны:

· обеспечивать качественное обслуживание зарегистрированных лиц их уполномоченных представителей; а также уполномоченных представителей государственных органов;

· осуществлять подготовку и предоставление информации из реестра;

· подготавливать сведения и своевременно раскрывать информацию, затрагивающую деятельность банка в соответствии с требованиями нормативных актов и федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг;

· обеспечивать сохранность документов до сдачи их в архив;

· проводить мониторинг правовой информации, следить за изменениями действующего законодательства, инструкций, положений и иных нормативных актов по вопросам регистраторской деятельности, функционирования рынка ценных бумаг, теории и практики работы с ценными бумагами, освоение и

· обеспечивать точное и правильное ведение делопроизводства по операциям, совершаемым регистратором в соответствии с действующими нормативными актами.
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Приложение № 1 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»
АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

для юридических лиц
 открытие лицевого счета               корректировка реквизитов лицевого счета
Полное наименование с указанием организационно-правовой формы:

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Сокращенное наименование: __________________________________________________________________

№ ОГРН: __________________________ Дата: _________________Кем выдан: ________________________________________________________________________________№ гос. регистрации (при наличии): ________________________ Дата:____________  Кем выдан: _____________ __________________ _____________________________________________________________
Код ОКПО ____________________________      КПП ________________________
ОКВЭД    ________________________________________________________________________________________

Место нахождения:  Страна: _____________________________   Индекс: ___________________________

___________________________________________________
______________________________________________________________________________________

Почтовый адрес: Страна: _____________________________          Индекс: ____________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Тел. руководителя  _____________________  Тел. гл. бухгалтера  ________________  
Факс   _______________________

Адрес электронной почты (при наличии): 

Тип лицевого счета:   владелец      залогодержатель        номинальный держатель      
 доверительный управляющий

Способ получения выписок из реестра:  непосредственно у регистратора    письмом     
 заказным письмом   курьером зарегистрированного юридического лица
Форма выплаты доходов по ценным бумагам:           наличная        безналичная
Банковские реквизиты при безналичной форме выплаты доходов: р/сБИК 
банк______________________________________________________________
к/с
ИНН зарегистрированного лица 
Должностное лицо, имеющее в соответствии с уставом право подписи от имени юридического лица без доверенности:

	Должность __________________________________________________

Фамилия ____________________________________________________

Имя        _____________________________________________________

Отчество        _________________________________________________
	Образец печати

	Образец подписи


	

	Дата заполнения: “_________”___________________________200___г.

“Подпись подтверждаю”   ______________________________________

                                              (подпись уполномоченного представителя 

                                                                       ЗАО «ЧНСК»)
	


Приложение № 2 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»
АНКЕТА ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА

для физических лиц

 открытие лицевого счета 
 корректировка реквизитов лицевого счета.
Фамилия:
___________________________________________________________

Имя:

___________________________________________________________

Отчество:
___________________________________________________________

Наименование документа, удостоверяющего личность: ________________________
серия документа: _________ номер: ______________ дата выдачи: __________________________

наименование органа, осуществившего выдачу: _________________________________

__________________________________________________________________
Дата рождения “  ___ ” _________________   ________ г.       Гражданство: ___________________________

Место проживания (регистрации):                         Страна: ______________________________

__________________    ______________________________________________________________

                                      (индекс)                                                      (адрес)
Адрес для направления корреспонденции:  Страна: ___________________________

__________________    _________________________________________________________________

                                      (индекс)                                                      (адрес)
Телефоны:        домашний                                                                        рабочий

Тип лицевого счета:         владелец                     залогодержатель

Способ получения выписок из реестра:  лично у регистратора
 письмом
 заказным письмом

 через уполномоченного представителя эмитента
(только после оплаты всех расходов)

Форма выплаты доходов по ценным бумагам:           наличная        безналичная
Банковские реквизиты при безналичной форме выплаты доходов: р/с

л/с БИК 
банк_______________________________________________________________
к/с
ИНН зарегистрированного лица (при наличии) 
	Образец подписи Зарегистрированного лица
	“Подтверждаю”

	
	____________________________________

(подпись регистратора)




          Дата заполнения:  “______” _____________________ “__________” г.

Приложение № 3 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»
ПЕРЕДАТОЧНОЕ   РАСПОРЯЖЕНИЕ
Настоящим просим перерегистрировать с зарегистрированного лица, передающего ценные бумаги, на лицо, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, следующие ценные бумаги:
Полное наименование  ______________________________________________________
                        эмитента ______________________________________________________
Вид, категория (тип) ценных бумаг ______________________________________________
государственный регистрационный номер выпуска: __________________________________
количество: ___________________________________________________________________ штук
                                                                 цифрами и прописью

ВЫШЕУКАЗАННЫЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:  не обременены никакими обязательствами  являются предметом залога
ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

название и реквизиты документа  ______________________________________________

        ___________________________________________________________________
цена сделки _________________________________________________________ рублей
                                                           цифрами и прописью
ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО, ПЕРЕДАЮЩЕЕ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

  владелец       номинальный держатель      доверительный управляющий

ФИО (полное наименование):____________________________________________________
Наименование удостоверяющего документа:______________________________________________
серия документа:__________ номер:________________ дата выдачи (регистрации):______________________
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):________________________________________
ЛИЦО, НА ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ КОТОРОГО ДОЛЖНЫ БЫТЬ ЗАЧИСЛЕНЫ ЦЕННЫЕ БУМАГИ:

  владелец     номинальный держатель     доверительный управляющий
ФИО (полное наименование): _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________
Наименование удостоверяющего документа: __________________________________________
серия документа: ___________ номер: ______________ дата выдачи (регистрации):  __________
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ______________________________
_______________________________________________________________________
УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ:              Доверенность № _____ от “_____”_________ “_______” г.
ФИО: ______________________________________________________________________

Наименование удостоверяющего документа: _________________________________________

серия документа: ____________ номер: __________ дата выдачи (регистрации) __________________
наименование органа, осуществившего выдачу: ____________________________________________
	Подпись Зарегистрированного лица, передающего
	
	заполняется только в случае внесения в реестр записи о передаче заложенных ценных бумаг

	ценные бумаги, или его уполномоченного представителя
	
	Подпись лица, на лицевой счет которого должны быть зачислены ценные бумаги, или его уполномоченного представителя
	Подпись зарегистрированного залогодержателя или его уполномоченного представителя

	                   м.п.
	
	   м.п.
	м.п.


Приложение № 4 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»
ЗАЛОГОВОЕ   РАСПОРЯЖЕНИЕ
Настоящим просим внести в реестр запись о:


 возникновении залога        прекращении залога        внесение изменений в условия залога

вид залога:     простой       иной

ЦЕННЫЕ БУМАГИ:  не обременены никакими обязательствами  являются предметом залога

Полное наименование эмитента
 ______________________________________________________________________
Вид, категория (тип) ценных бумаг ______________________________________________
Гос. регистр. номер выпуска: __________________________________________________ 
Дата гос. регистрации выпуска__________________________________________________________
Количество:______________________________________________________________ 
                                                                                цифрами и прописью

ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЕТСЯ СЛЕДУЮЩИЙ ДОКУМЕНТ:

название и реквизиты документа  _______________________________________________
_______________________________________________________________________
ЗАЛОГОДАТЕЛЬ:

ФИО (полное наименование) :____________________________________________________
_______________________________________________________________________
наименование удостоверяющего документа: _______________________________________
серия документа: __________ номер: _______ дата выдачи (регистрации): _________________

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ____________________________
ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

ФИО (полное наименование): _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
наименование удостоверяющего документа: _________________________________________
серия документа: _________ номер: ______________ дата выдачи (регистрации): ________
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): _________________________________________________________________________
ПРЕДЫДУЩИЙ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

ФИО (полное наименование): ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(заполняется в случае последующей передачи в залог)

	Подпись залогодателя 

или его уполномоченного представителя
	
	Подпись залогодержателя 

или его уполномоченного представителя

	                                                                  м.п.
	
	(заполняется в случае внесения изменений в условия залога)

                                                                      м.п.


	Условия залога:

	передача заложенных ценных бумаг без согласия залогодержателя
	 разрешается
	 запрещается

	последующий залог ценных бумаг
	 разрешается
	 запрещается

	уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя
	 разрешается
	 запрещается

	залог распространяется на получаемые залогодателем в результате конвертации заложенные ценные бумаги
	 на все
	 ______________________
(количество)

	залог распространяется на дополнительно зачисляемые на лицевой счет залогодателя ценные бумаги
	 на все
	вид:___________________
категория (тип)_______________

кол-во_______________

	дата, с которой залогодержатель вправе во внесудебном порядке обратить взыскание на заложенные ценные бумаги
	"___"_________200_г.

	Право получения дохода по ценным бумагам принадлежит
	 залогодателю
	 залогодержателю

	Количество ценных бумаг, по которым залогодержателю выплачивается доход
	_________________________________

	


УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ:___________________________________________________________________ 
                                                                                                               (указать, чей представитель)
Доверенность № ______ от “_____”_________ “              ”   г. 
ФИО: _____________________________________________________________________________
Удостоверяющий документ:  наименование _______________ серия: _________ номер: _______________

дата выдачи (регистрации): _________________________   

наименование органа, осуществившего выдачу:        _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ:___________________________________________________________________

                                                                                                                (указать, чей представитель)
Доверенность № ______ от “_____”_________ “              ”   г.

ФИО: _____________________________________________________________________________
Удостоверяющий документ:  наименование __________ серия: _______________ номер: _______________ дата выдачи (регистрации): ___________________   

наименование органа, осуществившего выдачу:
_____________________________________________________________________________________________

	Подпись залогодателя 

или его уполномоченного представителя
	
	Подпись залогодержателя 

или его уполномоченного представителя

	                                                                  м.п.
	
	                                                                      м.п.


                                                            Приложение № 5 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменения в реквизиты лицевого счета________________________________

_____________________________________________________________________________

                                                  (ФИО или наименование владельца счета)

в реестре владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК» в связи с___________________

___________________________ согласно прилагаемой анкете.
                                                                        ____________/______________________/

«___»__________________г.
Приложение № 6 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

РАСПОРЯЖЕНИЕ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ 

ИЗ РЕЕСТРА

Настоящим прошу предоставить информацию из реестра

Полное наименование _______________________________________________________
                       эмитента                   
ОБРАТИВШЕЕСЯ ЛИЦО

 эмитент           владелец       номинальный держатель      доверительный управляющий       залогодержатель

ФИО (полное наименование):______________________________________________

                                     _______________________________________________
Наименование удостоверяющего документа:__________________________________________________

серия документа: ___________ номер:______________ дата выдачи(регистрации):_________________

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):______________________________________

УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ: Доверенность № _________ от “_____”___________ “________” г.
ФИО: ______________________________________________________________________
Наименование удостоверяющего документа: ___________________________________________
серия документа: ___________ номер: _____________ дата выдачи (регистрации) __________________
наименование органа, осуществившего выдачу: _____________________________________________
ОПИСАНИЕ ТРЕБУЕМОЙ ИНФОРМАЦИИ:
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Подпись Зарегистрированного лица
 или его уполномоченного представителя

	                                                                                     м.п.


	
	Дата заполнения:  “______” __________ “_______” г.




Приложение № 7 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СПИСКА ЛИЦ,

ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ ДОХОДОВ ПО ЦЕННЫМ БУМАГАМ

Настоящим прошу предоставить список акционеров, 

имеющих право на участие в общем собрании акционеров акционерного общества:

         Полное наименование __________________________________________________________________
                       эмитента                   

Решение о выплате дивидендов принято общим собранием акционеров,

 протокол № __________ от «____» _________ 200__ г.     
Форма, в которой предполагается осуществить выплату дохода:                     

 ______________________________________
                                       (денежные средства, иное)

Список акционеров, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, должен быть  составлен на следующую дату:  ________________________________________

Размер выплаты доходов по типам ценных бумаг/ дата выплаты

_________________________________  ________________________   ____________
      (тип ЦБ)                                                            (Размер дохода)                                  (дата выплаты)

 _________________________________  ________________________   ____________
      (тип ЦБ)                                                             (Размер дохода)                                  (дата выплаты)
Сведения об агенте по выплате дохода:

____________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
(полное фирменное наименование, место нахождения, почтовый адрес)

Подпись руководителя 

(уполномоченного представителя)

эмитента

	                                                                                     м.п.


	
	Дата заполнения:  «______» _________ «_______» г.




Приложение № 8 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СПИСКА ЛИЦ,

ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА УЧАСТИЕ В ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ

Настоящим прошу предоставить список акционеров, 

имеющих право на участие в общем собрании акционеров акционерного общества:

         Полное наименование _____________________________________________________________

                       эмитента                   

Вид общего собрания          годовое                            внеочередное

Дата проведения общего собрания: ______________________________________________
Решение о проведении общего собрания акционеров общества принято: 

     Советом директоров
    __________________________________________________________

       __________________________________________________________

Список акционеров, имеющих право на участие в собрании, составляется по состоянию реестра акционеров общества на следующую дату:  ________________________________________

В список акционеров, имеющих право на участие в собрании, 

включаются акционеры – владельцы следующих акций общества:

(    обыкновенные акции

    __________________________________________________________________
    __________________________________________________________________
    __________________________________________________________________
а также иные лица, предусмотренные законодательством Российской Федерации:

__________________________________________________________________
Подпись руководителя 

(уполномоченного представителя)

эмитента

	                                                                                     м.п.


	
	Дата заполнения:  «______» _________ «_______» г.



Приложение № 9 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

О БЛОКИРОВАНИИ / ПРЕКРАЩЕНИИ БЛОКИРОВАНИЯ

операций по лицевому счету

Настоящим прошу внести в реестр запись о факте   блокирования   

                                                                                                               прекращения блокирования
следующих ценных бумаг:
Полное наименование ______________________________________________________
                       эмитента 
Вид, категория (тип) ценных бумаг ______________________________________________
государственный регистрационный номер выпуска: __________________________________
количество: ________________________________________________________ штук
                                                                            цифрами и прописью                                                           
ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО

  владелец           доверительный управляющий      номинальный держатель

ФИО (полное наименование):____________________________________________________
                                     _____________________________________________________
Наименование удостоверяющего документа:_______________________________________________________
серия:____________ номер документа:_____________________ дата выдачи(регистрации):_______________
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):_______________________________________
_____________________________________________________________________________________________
УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ: Доверенность № _________ от “_____”__________ “_______”  г.
ФИО: ______________________________________________________________________

 Наименование удостоверяющего документа: _________________________________________

номер документа: _____________ серия: ____________ дата выдачи (регистрации) __________________
наименование органа, осуществившего выдачу: _______________________________________________
____________________________________________________________________________________
       Подпись Зарегистрированного лица
             или его уполномоченного представителя

	М.П.
	
	Дата заполнения:  “______” __________ “________” г.



Приложение № 10 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

РАСПОРЯЖЕНИЕ О ПЕРЕДАЧЕ ПРАВА ЗАЛОГА
Настоящим просим внести в реестр запись о:

 возникновении залога        прекращении залога     внесение изменений в условия залога

вид залога:     простой       иной

ЦЕННЫЕ БУМАГИ:  не обременены никакими обязательствами  являются предметом залога

Полное наименование _____________________________________________________

                     эмитента  _____________________________________________________
Вид, категория (тип) ценных бумаг _____________________________________________
Гос. регистр. номер выпуска: __________________ Дата гос. регистрации выпуска____________
количество: _______________________________________________________________ штук
                                                                                цифрами и  прописью

ОСНОВАНИЕМ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ЗАПИСИ В РЕЕСТР ЯВЛЯЮТСЯ:

 договор об уступке права по договору залога    № ___________________    от «___» __________ _________ г.
договор  залога   № ___________________    от «___» __________ _________ г.
ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

ФИО (полное наименование) :____________________________________________________
______________________________________________________________
наименование удостоверяющего документа: ______________________________________
серия документа: ___________ номер: ___________ дата выдачи(регистрации): __________
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):_______________________________

 _____________________________________________________________________________
ПОСЛЕДУЮЩИЙ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

ФИО (полное наименование): ________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
наименование удостоверяющего документа: __________________________________________
серия документа: ______ номер: _____________ дата выдачи (регистрации): _______________
наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию): ____________________________

_____________________________________________________________________________
ПРЕДЫДУЩИЙ ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЬ:

ФИО (полное наименование): _______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(заполняется в случае последующей передачи в залог)

	Подпись залогодателя 

или его уполномоченного представителя
	
	Подпись залогодержателя 

или его уполномоченного представителя

	(в случае запрет на уступку прав по договору о залоге ценных бумаг без согласия залогодателя)

                                                                  м.п.
	
	                                                                      м.п.


	Условия залога:

	передача заложенных ценных бумаг без согласия залогодержателя
	 разрешается
	 запрещается

	последующий залог ценных бумаг
	 разрешается
	 запрещается

	уступка прав по договору залога ценных бумаг без согласия залогодателя
	 разрешается
	 запрещается

	залог распространяется на получаемые залогодателем в результате конвертации заложенные ценные бумаги
	 на все
	 ____________________

(количество)

	залог распространяется на дополнительно зачисляемые на лицевой счет залогодателя ценные бумаги
	 на все
	вид:___________________

категория (тип)__________________
кол-во_________________

	дата, с которой залогодержатель вправе во внесудебном порядке обратить взыскание на заложенные ценные бумаги
	"___"_________200___г.

	Право получения дохода по ценным бумагам принадлежит
	 залогодателю
	залогодержателю

	Количество ценных бумаг, по которым залогодержателю выплачивается доход
	____________________________

	


УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ:___________________________________________________________________
                                                                                                              (указать, чей представитель)
Доверенность № ______ от “_____”_________ “              ”   г.

ФИО: ____________________________________________________________________________
Удостоверяющий документ:  наименование __________________ серия: __________ номер: ___________
 дата выдачи (регистрации): ____________________________________________________________________   

 наименование органа, осуществившего выдачу:        ________________________________________________
УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ:___________________________________________________________________

                                                                                                                (указать, чей представитель)
Доверенность № ______ от “_____”________ “              ”   г.

ФИО: _____________________________________________________________________________
Удостоверяющий документ:  наименование _______________ серия: _____________ номер: ___________
  дата выдачи (регистрации): ___________________   

 наименование органа, осуществившего выдачу:        _______________________________________________

____________________________________________________________________________________________
	Подпись залогодателя 

или его уполномоченного представителя
	
	Подпись залогодержателя 

или его уполномоченного представителя

	                                                                  м.п.
	
	                                                                      м.п.


Приложение № 11 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

РАСПОРЯЖЕНИЕ  НА  ВЫДАЧУ  ВЫПИСКИ (СПРАВКИ) 

Настоящим прошу выдать выписку/справку из реестра акционеров

Полное наименование _______________________________________________________

                       эмитента                   
ЗАРЕГИСТРИРОВАННОЕ ЛИЦО

  владелец       номинальный держатель      доверительный управляющий       залогодержатель

ФИО (полное наименование):_________________________________________________

                                     __________________________________________________
Наименование удостоверяющего документа:__________________________________________________

серия документа:___________ номер: ______________ дата выдачи(регистрации):________________

наименование органа, осуществившего выдачу (регистрацию):________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
ТИП  ВЫПИСКИ / СПРАВКИ

 выписка из реестра о текущем состоянии счета

 справка об операциях по лицевому счету за период:
с    “_____” __________ “_________” г.

                        




по  “_____” __________“_________” г.

 выписка из реестра по итогам операции

 справка из реестра о наличии на лицевом счете 

      ценных бумаг на указанную дату:                                  “_____” ____________ “_________” г.

 справка из реестра о наличии на лицевом счете следующего количества ценных бумаг:

Вид, категория (тип) ценных бумаг __________________________________________
государственный регистрационный номер выпуска: ______________________________
количество: ___________________________________________________________________ штук
цифрами и  прописью
УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ:  Доверенность № _________ от “_____”_________ “_________” г.
ФИО: ________________________________________________________________________
Наименование удостоверяющего документа: ____________________________________________
серия документа: ____________ номер: _____________ дата выдачи (регистрации) __________________
наименование органа, осуществившего выдачу: _______________________________________________
____________________________________________________________________________________
Подпись Зарегистрированного лица
 или его уполномоченного представителя
	                                                                                     м.п.


	
	Дата заполнения:  “______” _________ “_________” г.




Приложение № 12 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»
ВЫПИСКА  ИЗ  РЕЕСТРА ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ
ЗАО «ЧНСК»

	ДАННЫЕ ОБ ЭМИТЕНТЕ

	Полное наименование эмитента: __________________________________________________

	Сокращенное наименование эмитента: ________________________________________________

	Место нахождения эмитента: ________________________________________________________


	Зарегистрировано: __________________________________________________________________


	Наименование удостоверяющего документа: ___________________________________________


	номер документа: ______________________ дата регистрации: «___»_________20___года
(регистрации):


	ОГРН________________  ИНН_____________________________


	Уставный капитал эмитента: ________________________рублей 

Всего именных обыкновенных именных акций: ________________штук

Номинальная стоимость одной акции: ___________________рублей

	

	ДАННЫЕ О ЗАРЕГИСТРИРОВАННОМ ЛИЦЕ



	ФИО (полное наименование):  

	Сокращенное наименование: 

	Место нахождения: 


	Зарегистрировано: 


	Наименование удостоверяющего документа: 


	номер документа: _____________  дата регистрации:  
(регистрации):


	ОГРН: _________________  присвоен__________________________ 

Дата присвоения: ________________________________________


	


	Настоящим   подтверждаем,  что на «____» ___________ 20___ года на лицевом счете вышеназванного  зарегистрированного   лица   учитываются следующие ценные бумаги:
ценценные ценные бумаги:
Вид, категория (тип) Государственный рег Количество:
>ждаем, что на «         »
200    года на лицевом


	
	
	№ лицевого счета: 


	ВИД ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА



	владелец 
	номинальный 

держатель
	доверительный

управляющий


	Залогодержатель

	Вид, категория (тип) ценных бумаг
Государственный регистрационный номер выпуска:      
Количество ценных бумаг: ………….(……………………………..) штук

	Сведения о ценных бумагах, обремененных обязательствами и (или) в  отношении которых осуществлено блокирование операций. 



	

	ДАННЫЕ О РЕГИСТРАТОРЕ



	Регистратором является сам эмитент




Настоящая выписка не является ценной бумагой
Генеральный директор  ЗАО «ЧНСК» _______________/_______________________/ 

                                                                                                М. П.
 
Приложение № 13 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении операции в реестре владельцев именных ценных бумаг

ЗАО «ЧНСК»

Наименование эмитента: ____________________________________________________
Место нахождения: ________________________________________________________________
	Зарегистрировано: __________________________________________________________________


	Наименование удостоверяющего документа: ___________________________________________


	номер документа:_____________________  дата регистрации: «___»_________20___года
(регистрации):


	ОГРН________________  ИНН_____________________________



Вид, категория (тип) ценных бумаг:_____________________________________________

Государственный регистрационный номер выпуска:_______________________________

Количество: ____________________________________________________________ штук

цифрами и полностью

Дата исполнения операции:____________________________________________________

Основание для внесения записей в реестр:_____________________________________
______________________________________________________________________________________________________

Лицо, со счета которого списаны ценные бумаги

Номер лицевого счета зарегистрированного лица:____________________________

Зарегистрированное лицо:_________________________________________________

Вид зарегистрированного лица:________________________________________________
Лицо, на счет которого зачислены ценные бумаги
Номер лицевого счета зарегистрированного лица:____________________________

Зарегистрированное лицо:_________________________________________________

Вид зарегистрированного лица:________________________________________________
Генеральный директор  ЗАО «ЧНСК» ______________/___________________________/

                                                                              М.П.
Приложение № 14 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

СПРАВКА

об операциях по лицевому счету зарегистрированного лица
за период с ____________ по ___________

Настоящая справка не является ценной бумагой. Ее утеря или передача не влечет перехода прав собственности.

Тип лицевого счета

_____________________

№ лицевого счета

_____________________

Зарегистрированное лицо
_________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________

	№ записи,

дата операции
	Входящий N,

дата получения

документа
	Основание для внесения

записи в реестр
	Тип операции
	Гос. рег. №

выпуска, вид,

категория (тип) ЦБ)


	Количество ЦБ

  Списано/

   Зачислено
	№  лицевого счета,

Ф,И,О, (полное наименование)

 Контрагента

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Генеральный директор ЗАО «ЧНСК»


_____________/_________________/
М.П.
Приложение № 15 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА №____
ЗАО «ЧНСК»

Категория зарегистрированного лица: юридическое лицо

	ВИД ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА



	владелец 
	номинальный 

держатель
	доверительный

управляющий


	Залогодержатель


Раздел 1: Сведения о зарегистрированном лице

	Дата
	Полное наименование
	ОГРН/ИНН
	Дата внесения записи/Дата регистрации
	Орган, осуществивший регистрацию
	Место нахождения
	Способ получения выписок из реестра
	Форма выплаты дивидендов и банковские реквизиты при безналичной форме

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2: Сведения об акциях, учитываемых на лицевом счете

	Дата
	Вид, категория (тип)
	Количество
	Гос. регистрационный номер выпуска
	Из них:

	
	
	
	
	Обременено обязательствами
	Заблокировано

	
	
	
	
	Количество
	№ счета залогодержателя
	Количество
	Дата блокирования

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3: Операции по лицевому счету зарегистрированного лица

	№ п/п
	№ записи об операции в рег. журнале
	Основание для исполнения операции
	Тип операции
	Дата исполнения операции
	№ лицевого счета списания/редактирования
	№ лицевого счета зачисления
	Сведения об акциях, в отношении которых исполнения операция

	
	
	Дата получения документа
	Вх. номер документ
	
	
	
	
	Вид, категория (тип)
	Количество
	Гос. рег. Номер выпуска

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 16 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА №_____
ЗАО «ЧНСК»

Категория зарегистрированного лица: физическое лицо

	ВИД ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА



	владелец 
	номинальный 

держатель
	доверительный

управляющий


	Залогодержатель


Раздел 1: Сведения о зарегистрированном лице

	Дата
	ФИО
	Данные документа, удостоверяющего личность
	Дата и место рождения
	Гражданство/ИНН
	Место регистрации (почтовый адрес)
	Способ получения выписок из реестра
	Форма выплаты дивидендов и банковские реквизиты при безналичной форме

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 2: Сведения об акциях, учитываемых на лицевом счете

	Дата
	Вид, категория (тип)
	Количество
	Гос. регистрационный номер выпуска
	Из них:

	
	
	
	
	Обременено обязательствами
	Заблокировано

	
	
	
	
	Количество
	№ счета залогодержателя
	Количество
	Дата блокирования

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3: Операции по лицевому счету зарегистрированного лица

	№ п/п
	№ записи об операции в рег. журнале
	Основание для исполнения операции
	Тип операции
	Дата исполнения операции
	№ лицевого счета списания/редактирования
	№ лицевого счета зачисления
	Сведения об акциях, в отношении которых исполнения операция

	
	
	Дата получения документа
	Вх. номер документ
	
	
	
	
	Вид, категория (тип)
	Количество
	Гос. рег. Номер выпуска

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 17 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

ЖУРНАЛ УЧЕТА ВХОДЯЩИХ ДОКУМЕНТОВ

Начат: «____»_____________________г.

	Входящий номер
	Дата получения документов 
	Наименование документа


	Сведения о лице, предоставившем документы 
	Дата отправки ответа /внесения записи в реестр
	Исходящий номер документа 
	Ф.И.О. должностного лица, исполнившего операцию/

подписавшего ответ

	
	
	
	Наименование/

Ф.И.О.
	Дата, исходящий № документа
	Ф.И.О. лица, подпи-савшего документы
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 18 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»

РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ЖУРНАЛ

Начат: «____»_____________________г.

	№ операции
	Дата получения документов
	Документ

/вх. номер
	Дата исполнения операции
	Тип  операции
	Номера лицевых счетов  лиц, по которым проводится операция
	Вид ценных бумаг
	Категория (тип) ценных бумаг
	Кол-во ценных бумаг, шт
	Государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 19 к Правилам ведения реестра 

владельцев именных ценных бумаг ЗАО «ЧНСК»
ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО ДОКУМЕНТООБОРОТА И КОНТРОЛЯ

В ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ВЕДЕНИЮ РЕЕСТРА 

ВЛАДЕЛЬЦЕВ ИМЕННЫХ ЦЕННЫХ БУМАГ ЗАО «ЧНСК»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящие Правила разработаны в соответствии с:
· Федеральным законом от 22.04.1996 г. № 39-ФЗ «О рынке ценных бумаг»;

· Федеральным законом от 26.12.1995 г. № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;

· Положением о ведении реестра владельцев именных ценных бумаг, утвержденным постановлением Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг от 02 октября 1997 г. № 27 (с изменениями и дополнениями); 
· иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок ведения реестров владельцев именных ценных бумаг, порядок осуществления операций с ценными бумагами, определяющими права владельцев ценных бумаг.

1.2.  Настоящие Правила являются внутренним документом ЗАО «ЧНСК» (далее Эмитент), осуществляющего самостоятельное ведение реестра владельцев именных ценных бумаг Эмитента (далее – Реестр), и регламентируют деятельность Ответственного лица эмитента по ведению реестра (далее – Ответственное лицо).

1.3. Изменения в Правила вносятся при изменениях законодательства Российской Федерации, а также в целях совершенствования процесса ведения реестра владельцев именных ценных бумаг. 

2.  ОТКРЫТИЕ РЕЕСТРА. ПОРЯДОК ПЕРЕДАЧИ СИСТЕМЫ ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА ОТВЕТСТВЕННОМУ ЛИЦУ.

2.1. Реестр формируется на основании документов по созданию ЗАО «ЧНСК», а также документов о регистрации выпусков ценных бумаг в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

2.2. В случае назначения/изменения лица, ответственного за ведение Реестра, ему должны быть переданы по акту приема-передачи все документы Реестра:

· список  зарегистрированных в Реестре лиц на конкретную дату;

· документы, необходимые для ведения реестра по перечню, составляемому на основании нормативных актов Российской Федерации, в том числе информацию об эмитенте,  информацию о начисленных дивидендах.

Ответственное лицо приступает к ведению Реестра после предоставления ему документов.

2.3. При формировании Реестра Ответственное лицо проводит сверку количества выпущенных и размещенных акций с условиями их эмиссии и размещения, а также со сведениями о ценных бумагах, содержащимися в Уставе общества. При необходимости принимает меры для исправления выявленных неточностей и расхождений. 
3. РЕГИСТРАЦИЯ, ОБРАБОТКА И УЧЕТ ДОКУМЕНТАЦИИ, СВЯЗАННОЙ С ВЕДЕНИЕМ РЕЕСТРА
3.1. При осуществлении деятельности по ведению реестра Ответственное лицо ведет Эмиссионный счет эмитента, лицевые счета эмитента и зарегистрированных лиц, счет «Ценные бумаги неустановленных лиц».

3.1.1. Лицевые счета зарегистрированных лиц оформляются на бумажном носителе в виде отдельной папки - скоросшивателя (дело зарегистрированного лица) на каждое лицо, в которой хранится вся информация и документы о данном лице, а также поступающие запросы, распоряжения и документы об исполнении запросов, распоряжений и включает следующие разделы:

- Анкета зарегистрированного лица;

- Лицевой счет зарегистрированного лица;

- Информационные операции. 

В раздел «Анкета зарегистрированного лица» включается представленная зарегистрированным лицом анкета зарегистрированного лица, учредительные документы, необходимые для открытия лицевого счета. В случае изменений в параметрах лицевого счета, зарегистрированное лицо предоставляет новую анкету, на которой делается отметка об ее исполнении. Предыдущая анкета, а также неактуальные учредительные и иные документы хранятся в данном разделе с пометкой «неактуальные».

В раздел «Лицевой счет зарегистрированного лица» включается Список операций по лицевому счету зарегистрированного лица, а также все распоряжения и иные документы зарегистрированного лица, на основании которых проводились соответствующие операции в Реестре с отметкой об их исполнении, а также документы, подтверждающие их исполнение (копии или 2-е экземпляры). 

В раздел «Информационные операции» включаются все запросы, распоряжения зарегистрированного лица, операции по которым не отражаются в Регистрационном журнале Реестра и лицевом счете зарегистрированного лица (предоставление выписок и иных документов из Реестра).
Лицевые счета ведутся на электронных носителях и распечатываются по мере изменения соответствующей информации.  

3.1.2 Документы и информация об Эмитенте оформляются на бумажном носителе в виде отдельной папки - скоросшивателя и включает следующие разделы:

- Информация об Эмитенте;

- Информация о ценных бумагах Эмитента;

- Эмиссионный счет Эмитента;

- Лицевой счет Эмитента;

- Информационные операции. 

В раздел «Информация об Эмитенте» включается информация об Эмитенте, включая копии его учредительных документов, документов о руководителе Эмитента. В случае изменений указанной информации неактуальные учредительные и иные документы хранятся в данном разделе с пометкой «неактуальные».

В раздел «Информация об Эмитенте» включается информация о каждом выпуске ценных бумаг Эмитента, документы о регистрации каждого выпуска ценных бумаг Эмитента.

В раздел «Эмиссионный счет Эмитента» включается Список операций по эмиссионному счету Эмитента, а также информация о проведенных сверках.

В раздел «Лицевой счет Эмитента» включается Список операций по лицевому счету Эмитента, а также все распоряжения и иные документы Эмитента, на основании которых проводились соответствующие операции в Реестре с отметкой об их исполнении, а также документы, подтверждающие их исполнение. 

В раздел «Информационные операции» включаются все запросы, распоряжения Эмитента, операции по которым не отражаются по Эмиссионному счету и Лицевому счете Эмитента:

- подготовка списка  лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам;  

- подготовка списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

- предоставление информации из Реестра.

3.2. Все получаемые Ответственным лицом документы  подлежат учету и хранению, для чего используются:

·  журнал учета входящих документов;

·  регистрационный журнал.

Ведение указанных журналов осуществляет Ответственное лицо.

3.3. Журнал входящих документов используется для учета всех документов, поступающих к регистратору. 

Журнал входящих документов ведется на электронном носителе, распечатывается по мере изменения соответствующей информации и хранится в сейфе.  

Журнал ведется в хронологическом порядке.

3.4. Для  осуществления учета операций на лицевых счетах зарегистрированных лиц Ответственное лицо ведет Регистрационный журнал. В журнале учитываются все операции за исключением операций по подготовке списка акционеров, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и на получение доходов по ценным бумагам,  операций по предоставлению информации из реестра.

Регистрационный журнал  ведется на электронном носителе и распечатывается, сшивается и подписывается по мере изменения соответствующей информации.  

Журнал ведется в хронологическом порядке по дате регистрации операции. Основанием для внесения записи в регистрационный журнал служат документ, зарегистрированный в журнале учета входящих документов, и проведенные операции на лицевых счетах. В регистрационном журнале отражается каждая операция на лицевых счетах. 

3.5. При поступлении входящих документов к Ответственному лицу последний вносит необходимые записи в журнал входящих документов, присваивая документу входящий номер. Одновременно Ответственное лицо в левом верхнем углу поступившего документа записывает присвоенный документу входящий номер и дату поступления к Ответственному лицу (дата регистрации).

Получив входящий документ, Ответственное лицо, в зависимости от содержания документа, проверяет:

- полномочия лица, представившего документы;

- комплектность и правильность заполнения документов; 

- подлинность подписи и оттиска печати зарегистрированного лица или его уполномоченного представителя, в том числе путем ее сличения с образцом подписи и оттиском печати, имеющимися в анкете зарегистрированного лица; 

- соответствие количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска ценных бумаг, указанных во входящих документах - основаниях для проведения операции на лицевых счетах, с аналогичными данными лицевых счетов лиц, участвующих в операции.

В случае выявления несоответствий  Ответственное лицо составляет, подписывает у единоличного исполнительного органа Эмитента и направляет обратившемуся лицу письменный отказ с указанием причин и состава действий, которые необходимо предпринять для того, чтобы документы были приняты и исполнены. Письменный отказ может быть вручен под роспись или направлен заказным письмом обратившемуся лицу. Копии отказов и квитанций заказных отправлений подшиваются в дело зарегистрированного лица. Отдельного журнала учета исходящих документов не предусмотрено.

3.6. В случае соответствия входящего документа всем необходимым требованиям для осуществления операции на лицевых счетах Ответственное лицо в течение установленного срока с даты получения входящего документа  осуществляет следующие действия:

·  присваивает очередной порядковый номер операции по регистрационному журналу; 

· регистрирует операцию в регистрационном журнале, внося в соответствующие графы: 

- сведения о входящем документе;

- наименование операции;

- номера лицевых счетов – контрагентов операции; 

- сведения о ценных бумагах, с которыми совершается операция (номер выпуска, категория, количество);
- дату исполнения;

· подбирает лицевые счета зарегистрированных лиц, участвующих в операции;

· вносит в лицевые счета следующую информацию (в соответствии с входящим документом):

       - дату регистрации операции (текущая дата);

        - входящий номер документа, указанный на нем в соответствии с журналом;

        - наименование операции; 

       - количество ценных бумаг, участвующих в операции (зачисляемых на счет или списываемых со счета);

        - государственный регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

        - присвоенный порядковый номер операции по регистрационному журналу;

        - количество акций, находящихся в собственности зарегистрированного лица, после проведения операции;

· фиксирует в журнале входящих документов: дату исполнения, присваивает исходящий номер документу, передаваемому под роспись зарегистрированному лицу или его представителю в случае его обращения к регистратору с просьбой о предоставлении ему одной из выходных форм документов;

·  подшивает в хронологическом порядке документы, связанные с исполнением операции, в дело.

3.7. Выдача документов заинтересованным лицам по их запросам осуществляется Ответственным лицом и фиксируется в журнале входящих документов, в графе исходящих документов. Документы выдаются под роспись получателя с проверкой его полномочий. Запросы и копии (2-е экземпляры) исходящих документов подшиваются в Дело зарегистрированного лица.

4. ХРАНЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ, СВЯЗАННОЙ С ВЕДЕНИЕМ РЕЕСТРА

4.1. Документы, связанные с ведением реестра, хранятся в сейфе в течение следующих сроков:

4.1.2. с момента получения документов до ликвидации Эмитента или передачи реестра другому реестродержателю:

· учредительные документы Эмитента, изменения к ним, свидетельство о регистрации Эмитента, решение о назначении руководителей исполнительного органа Эмитента;

· документы, содержащие информацию о выпусках ценных бумаг Эмитента;

· регистрационные журналы операций;

· другие документы, содержащие информацию об Эмитенте.

4.1.3. не менее трех лет:
· анкеты зарегистрированных лиц - не менее трех лет после списания со счета зарегистрированного лица всех ценных бумаг;
· возвраты почтовых отправлений (материалы к собраниям и т.п.), рассылаемые Эмитентом - в течение трех лет после даты проведения собрания.

4.1.4. не менее пяти лет:

· отчетность профессионального участника рынка ценных бумаг в бумажной и электронной форме, представляемая в федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

4.1.5. не менее десяти лет, следующей за датой получения:
· документы, являющиеся основанием для внесения записей в реестр (в том числе электронные документы);
· запросы зарегистрированных в реестре лиц и копии ответов по ним;

· доверенности, выданные зарегистрированными лицами.
4.2. Документы подшиваются в дела зарегистрированных лиц по мере их отработки. Хранение документов осуществляется в последовательности их поступления, в хронологическом порядке.
4.3. Доступ к документам реестра имеет только Ответственное лицо Эмитента и единоличный исполнительный орган Эмитента (Генеральный директор).
4.4. В деятельности по ведению Реестра используются следующие специальные помещения:

· рабочий кабинет Ответственного лица;
· архив.

4.5. В случае хранения папок с документами у ответственного лица Эмитента (в период формирования папок на начальном этапе существования Эмитента до момента их сдачи в архив на долгосрочное хранение) документы хранятся в металлических шкафах (сейфах), запираемых на ключ.
4.6.  В архиве Документы хранятся в специальной папке/ячейке Эмитента. Документы, являющиеся основанием для проведения операций в реестре либо для выдачи информации из системы ведения реестра, хранятся в архиве в соответствии с принятой в Эмитенте системой учета и хранения.
4.7. Электронные документы, передаваемые/принимаемые по электронным каналам связи, хранятся в электронном архиве входящих/исходящих документов. Электронные копии входящих/исходящих документов, формируемых с помощью программного обеспечения системы ведения реестра, хранятся в соответствующих директориях программного обеспечения.
4.8. Эмитент обеспечивает сохранность  системы документов и данных реестра путем:
· ограничения доступа к компьютерному оборудованию, где хранится информация реестра, применения системы паролей для входа в систему данных реестра;
· дублирования данных реестра как минимум на двух различных носителях по итогам каждого дня, в котором в реестр вносились изменения и (или) дополнения.
4.9. Все специальные помещения защищены от доступа посторонних лиц и содержатся в должном порядке с регулируемой температурой воздуха, с установленными детекторами дыма и противопожарной сигнализацией.

5. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ В СЛУЧАЕ ЕЕ УТРАТЫ


5.1. В случае утраты регистрационного журнала и данных лицевых счетов, зафиксированных на бумажных носителях, Ответственное лицо Эмитента:

· уведомляет об этом Федеральную службу по финансовым рынкам в письменной форме в срок не позднее следующего дня с даты утраты; 

· опубликовывает сообщение в СМИ о необходимости предоставления зарегистрированными лицами документов в целях восстановления утраченных данных реестра; 

· принимает меры к восстановлению утраченных данных в реестре в десятидневный срок с момента утраты; 

· запрашивает копии списков зарегистрированных лиц, выданных Ответственным лицом ранее, а также иную информацию, которую можно использовать при восстановлении утраченных данных.

6. Порядок осуществления внутреннего контроля
6.1. Контроль надлежащего исполнения операций в реестре и правил внутреннего документооборота достигается также путем проведения сверок количества, категории (типа), вида, государственного регистрационного номера выпуска размещенных ценных бумаг, с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц, эмиссионном счете эмитента, лицевом счете эмитента.

6.2. При поступлении к Ответственному лицу зарегистрированного отчета об итогах выпуска ценных бумаг он осуществляет сверку количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на счетах зарегистрированных лиц. В случае обнаружения расхождения данных о размещении ценных бумаг в зарегистрированном отчете об итогах выпуска с суммарным количеством ценных бумаг, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц, уполномоченный сотрудник Эмитента уведомляет об этом Генерального директора Эмитента, устанавливает причины расхождения, а также принимает меры по устранению выявленного расхождения.
6.3. Исполнение распоряжения зарегистрированного лица в реестре осуществляется уполномоченными сотрудниками Эмитента. При этом осуществляется многоступенчатый контроль правильности исполнения операций:

· производится проверка правильности оформления и полноты представления документов:

· проводится экспертиза документа;

· осуществляется исполнение документа.

6.4. Контроль за исполнением документов и выполнением операций в установленные сроки осуществляется уполномоченным сотрудником Эмитента по журналу учета входящих документов.

6.5. При составлении списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, осуществляется проверка:

· количества и категории голосующих акций на данном собрании акционеров;

· количества голосующих акций по каждому вопросу повестки дня (в случае необходимости);

· прав владельцев на участие в собрании акционеров (наличие у владельцев голосующих акций на дату составления списка акционеров, имеющих право на участие в собрании);

· данных, представленных номинальными держателями, - на полноту информации о владельцах ценных бумаг и соответствия суммарного количества, принадлежащих им голосующих ценных бумаг количеству голосующих ценных бумаг, зарегистрированных на лицевом счете номинального держателя;

· общего количества размещенных ценных бумаг с количеством ценных бумаг, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц.

6.6. При составлении списка лиц, имеющих право на получение доходов по ценным бумагам, осуществляется проверка:

· соответствия общего количества размещенных ценных бумаг количеству ценных бумаг, учитываемых на лицевых счетах зарегистрированных лиц, проверка количества ценных бумаг, по которым начислены дивиденды;

· прав владельцев на получение дивидендов (выявление лиц, являющихся получателями дохода);

· данных, представленных номинальными держателями, - на полноту информации о владельцах ценных бумаг и соответствия суммарного количества (по категориям) принадлежащих им ценных бумаг количеству и категориям ценных бумаг, зарегистрированных на лицевом счете номинального держателя;

· полноты содержащейся в списке информации.

6.7. Контроль начисления дивидендов производится путем суммирования дивидендов, начисленных каждому владельцу, и сравнения этой суммы с общей суммой дивидендов, подлежащих выплате.
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� Каждый документ (запрос), связанный с реестром, который поступает к Ответственному лицу,  должен быть зарегистрирован в Журнале учета входящих документов. После окончания обработки документ с отметкой об исполнении должен быть помещен в архив.
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